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Prehled pravnich predpist stanovujicich ukladaci dobu dokumentt, verze 2

Kazdy vefejnopravni plvodce dokumenti je povinen opatfovat podle
ustanoveni § 15 wyhlasky &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
ve znéni pozdéjSich predpislt, dokumenty evidované ve spisové sluzbé skartacnim
rezimem, tj. skartaCnim znakem a skartacni Ihiatou, pfipadné okamzikem rozhodnym
pro pocatek jejiho plynuti. Zatimco skartaéni znak wvyjadfuje hodnotu dokumentu
podle jeho obsahu a je rozhodujici pro posuzovani dokumentu ve skartaCnim fizeni,
skartacni |hata stanovuje dobu, po kterou musi dokument byt uloZen ze spravnich,
pravnich &i zakonnych divodd ve spisovné (spravnim archivu). Vyjadfuje se pocétem
rokd (celé kladné Cislo, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak) a poznamenava se za
skartaCnim znakem. Plynout zaCina obvykle 1. ledna kalendaiiho roku nasledujicino
po roce, vnémz nastala spoustéci udalost, okamzik rozhodny pro pocatek jejiho
plynuti vS8ak muze byt stanoven i jinak. Do jejiho uplynuti IhGty nesmi byt dokument
zafazen do vybéru archivalii ve skartacnim fizeni nebo mimo skartacni fizeni.

Stanoveni skartani |haty patfi ke slozZitym cCinnostem puavodce dokumentd.
Jelikoz jenom pro mensi ¢ast typl dokumentl je prfedepsana pfisluSnymi pravnimi
pfedpisy doba, po niz mohou/museji byt uchovavany, musi ji ve vétsSiné pfipadu
stanovit sam. Pfi této cCinnosti vS8ak nema uUplnou volnost; je povinen zohlednit
zejména pozadavky jinych pravnich pfedpisu (napf. obecna promiCeci Ihita, ochrana
osobnich udaju), obecné vSak je nucen stanovit ji na zakladé mozného wyuziti
dokumentu pro budouci viastni ¢innost. Pfitom ovS8em musi postupovat s ohledem na

vefejny zajem.
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Situace pro plvodce dokumentl pfi stanovovani skartaCnich |hit je
vsouCasné dobé wyrazné slozitéjSi, nebot tuto Cinnost musi podfidit zejména
pozadavku Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)2016/679 ze dne 27. dubna
2019 o ochrané fyzickych osob vsouvislosti se zpracovanim osobnich udajl
a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajl), kterym se dava pravo subjektu udaji pozadat o informace
ve VEci zpracovavani osobnich udajl, jez se ho tykaji. K témto pravim nalezi také
pravo na sdéleni, po jakou dobu mohou byt dokumenty, obsahujici osobni udaje,
ulozeny u puvodce (tedy skartacni Ihata), a na zdlvodnéni, jakym zpusobem (na
zakladé ceho, jakého pravniho titulu) byla tato doba stanovena. Plvodce dokumentt
tak musi byt pfipraven vysvétlit, jakym postupem, resp. zjakého davodu stanovil
skartacni |hitu pfislusného typu dokumentu. Ztoho plyne, Ze nékterym typum
dokumentd nemU(zZe stanovit skartaCni Ihdtu libovolné.

Jelikoz spravné stanoveni skartaéni |hity je pro plvodce dokumentd
pfedevSim v souvislosti s ochranou osobnich udaju (ale nejen sni) dulezité,
Ministerstvo wvnitra pfipravilo ve spolupraci se zaméstnanci ustfednich spravnich
ufadd a statnich archivd pfehled pravnich pfedpisu stanowujicich ukladaci Ihaty
konkrétnim typim dokumentu.

Pfi posuzovani zplUsobu Fazeni pravnich pfedpisi byla ponechana dfive
pouzita metoda jejich rozdéleni do dvaadvaceti vécnych skupin. Je samozfejmé, ze
obdobné jako jiné metody ma zvolené fazeni klady i zapory, nicméné v tomto
pfipadé klady proti jinym zplUsoblim fazeni prevazuji. NejvétSim problémem tak
zOstava skute€nost, Ze fadu pravnich predpisu je mozné zafadit do vice nez jedné
vécné skupiny. Tento nedostatek vSak vyrazné kompenzuje moznost fultextového
prohledavani textu.

UrCitym problém mulze nastat pfi stanoveni skartacni Ihaty podle pozadavku
prislusného pravniho pfedpisu. Kazdy uZivatel musi dobfe rozvazit, zdali konkrétni

pravni predpis stanowvuje ukladaci Ihitu jako maximalni nebo naopak minimaini.
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Spravnou skartacni IhGtu proto musi stanovit v souladu s pozadavkem pfisluSného
pravniho predpisu.

Vzhledem k tématu prehledu je ziejmé, ze velkym problémem je jeho uUplnost.
Pfehled sice navazuje na praci vykonanou jiz v letech 2017 a 2021, nicméné ani nyni
nebylo mozné stanovit a zpracovat zcela vSechny pravni predpisy, spliujici dany
pozadavek. PredloZzena metodika je proto zakladem, aktualizujicim a doplniujicim
starSi verze, zvefejnéné 2. unora 2018 (€. j. MV-135322-6/AS-2017), 14. kvétna 2021
(€. j. MV-79246-1/AS-2021) a 25. Cervna 2024 (€. j. MV-97094-1/AS-2024).

Pro lepSi vyuzitelnost byly vSechny pravni pfedpisy, jimiz se méni jiné pravni
pfedpisy, uvedeny vkonkrétnim zakon&, ktery méni. Dopliky odliSujici nové
informace od starSiho textu jsou oznaCeny opét Cervené, neplatné nebo zménéné
udaje jsou preSkrtnuty, ale pro jejich mozZnou budouci potfebu ponechany v textu.
Metodika je pro vétSi vyuzitelnost zvefejnéna opét nejen ve vystupnim datovém

formatu, ale také v editovatelné podobé.
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Vécné skupiny:

—

Archivnictvi

Auditofi, audit

Bankovnictvi, finan¢ni operace

Bezpecnost, stielné zbrané a stielivo, utajované skutecnosti, pozarni ochrana
Cenové predpisy, specialni komodity

Doprava a spoje, celnictvi

Ekonomika, dané, ucetnictvi

Hornictvi, geologickd ¢mnost

Obchod

. Socidlni oblast
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. Stavebnictvi, Uzemni planovani
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. Stet zajmt, rejstikk trestd
. Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj
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. Vefejné zakazky
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. Vnitini sprava, uzemni samospravné celky, volby, matriky, doklady, s¢itani lidu
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. Zaméstnanecké zalezitosti, statni sluzba
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. Zdravotnictvi, bezpe€nost a ochrana zdravi pii praci

—
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. Zem&d¢lstvi, Zivotni prostiedi
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. Justice, exekutofi, vézenstvi
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. Statni zastupitelstvi
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. Ochrana osobnich udajt
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Ptedpis ZiKon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Vysledky méfeni teploty a relativni vlhkosti vzduchu v prostorach pro

ulozeni archivalii, zachycujici vykyvy sledovanych tdaji mimo povolenou
toleranci (§ 61 odst. 8)
Udaje o fyzické osobé¢ vedené ve jmenném rejstitku (§ 64 odst. 7)

Ukladaci lhata

Nejyméné 10 let (§ 61 odst. 8)
Nejvyse 3 roky ode dne predani dokumenti a spisti, ke kterym se udaje o
fyzické osobé& vztahovaly, archivu nebo jejich zniCeni (§ 64 odst. 7)

Poznamka

Povinné pro Narodni archiv, Archiv bezpecnostnich slozek, statni oblastni
archivy, zfizovatele ostatnich vetfejnych archivii a zfizovatele soukromych
archivit (§ 61 odst. 8).

2 Auditori, audit

Ptedpis Zikon ¢. 93/2009 Sb., o auditorech a 0 zméné nékterych ziakoni
(zakon o auditorech), ve znéni pozdéjSich predpistu
Typ dokumentu | Uchovani osobnich daji uvedenych na piihlasce k auditorské zkousce (§

8 odst. 8)

Dokumenty vzniklé pti auditorské Cinnosti (§ 14h odst. 5)

Povinny audit konsolidované ucetni zavérky (§19 odst. 3)

Spis auditora (§ 20a odst. 2)

Spis o kontrole kvality (§ 24g)

Ucetni uzavérka Rady pro vefejny dohled nad auditem (§ 38 odst. 4)

Spis o Setfeni provadéném Radou pro vefejny dohled nad auditem (§ 40c)

Ukladaci lhata

1 rok (§ 8 odst. 8)
5 let (§ 38 odst. 4)
10 let ostatni typy dokumentii

Pozndmka Uprava vykonu auditorské &innosti, ptisobnost Komory auditorii Ceské
republiky, Rady pro vetejny dohled nad auditem a prava a povinnosti
fyzickych a pravnickych osob s tim spojenych

Predpis Zakon ¢. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelarich a znaleckych
ustavech, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Znalecky posudek — listinna 1 elektronickd podoba § 27, odst. 3

Ukladaci IThita 10 let

Poznamka Ode dne podani znaleckého posudku

Typ dokumentu | Vytka znalci — pisemna § 37

Ukladaci lhata

3 roky
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| Poznamka

3. Bankovnictvi, finan¢ni operace

Predpis

Zakon ¢. 21/1992 Sh., o bankach, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu

Informace klientovi o podminkach vkladu (§ 11)
Doklady o uskute¢nénych obchodech (§ 21)

Ukladaci lhata

Uchovavani po celou dobu trvani vkladu (§ 11)
10 let (§ 21)

Poznamka

Vznik, podnkani a zanik bank se sidlem na izemi Ceské republiky, veetné
jejich pisobeni mimo uzemi Ceské republiky, a n€které vztahy souvisejici
s pusobenim zahrani¢nich bank na uzemi Ceské republiky

Predpis

Vyhlaska €. 163/2014 Sb., o vykonu ¢innosti bank, sporitelnich a
uvérnich druzstev a obchodnik s cennymi papiry, ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu

Dokumenty vznikl¢ pfi plnéni povinnosti stanovenych vyhlaskou (§ 26
odst. 4)

Ukladaci lhata

5 let

Poznamka Vykon ¢innosti subjektl, na néz se vyhlaska vztahuje

Predpis Zikon ¢. 300/2016 Sb., o centralni evidenci uétli, ve znéni pozdéjSich
piredpis i

Typ dokumentu | Udaje v evidenci uchovava Zadatel po dobu 10 let ode dne nasledujiciho

po dni odeslani Zadosti. (§ 6 odst. 4)
CNB uchovava tdaje v centralni evidenci uctl, mformace o datové
schrance zadatele 10 let [§ 10 odst. 2 pism. a) a b)]

Ukladaci lhata

10 let oba typy dokumentti

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢&. 96/1993 Sb., o stavebnim spofeni a statni podpofe stavebniho
sporfeni a o doplnéni zikona Ceské narodni rady ¢. 586/1992 Sb., o
danich z prijmt, ve znéni zikona Ceské narodni rady ¢. 35/1993 Sh.

Typ dokumentu | Dokumenty k vyplaté statni podpory (§ 13 odst. 5)

Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [§ 16c¢, odst. 3. pism. b)]

Ukladaci lhata

10 let (§ 13 odst. 5)
Nejméné 1 rok [§ 16¢, odst. 3. pism. b)]

Poznamka Od posledniho pouzti pro zpracovani osobnich udaji [§ 16c, odst. 3. pism.
b)]
Ptedpis Zikon ¢. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitilovém trhu, ve znéni

pozdéjSich piedpist
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Typ dokumentu | Zaznamy o ¢mnosti zpracovani osobnich udaji [§ 133a pism. b)]

Ukladaci Thita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Ptedpis Zakon ¢. 257/2016 Sb., o spotrebitelském uvéru, ve znéni pozdéjSich
prredpisii, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumenty prokazujici spinéni podminek pro ¢mnnost vazaného zastupce

(§21)

Dokumenty prokazujici spinéni podminek pro ¢innost zprostiedkovatele
vazaného spotiebitelského uvéru (§ 41)

Dokumenty o provadéni odbornych zkousek, zejména o pribehu,
vysledcich, zdznamy o vydanych osvédc¢enich (§ 71 odst. 2)
Dokumenty a zaznamy o poskytovani nebo zprostiedkovani
spotiebitelského uvéru (§ 78 odst. 4)

Ukladaci lhata

5 let ode dne zruSeni zaznamu v registru (§ 21, § 41)
10 let ode dne konani zkousky (§ 71 odst. 2)
5 let ode dne, kdy zanikl pravni vztah (§ 78 odst. 4)

Poznamka Plati pro zastoupené¢ho (§ 21, § 41); akreditovanou osobu (§ 71 odst. 2);
poskytovatel a zprostfedkovatel spotfebitelského uvéru (§ 78 odst. 4)

Ptedpis Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy Fad, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji § 59a, odst. 1. pism. b)

Ukladaci Thita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Predpis Zakon ¢. 427/2011 Sb., o doplitkkovém penzijnim spofeni, ve znéni
pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Dokumenty a zdznamy vztahujici se ke zprostfedkovani doplikového

penzijniho spofeni [§ 75a odst. 3 pism. a), b)]

Dokumenty prokazujici splnéni podminek diveéryhodnosti a odborné
zpusobilosti vazanym zastupcem (§ 78f)

Zaznamy o Cinnosti zpracovani osobnich udaji [§ 165, odst. 3. pism. b)]

Ukladaci Thata

1 rok od posledni komunikace s ticastnikem nebo zijemcem o
zprostiedkovani doplikového penziniho spofeni [§ 75a odst. 3 pism. a)]
10 let od zaniku doplikového penzijniho spofeni [§ 75a odst. 3 pism. b)]
10 let od zaniku opravnéni (§ 78f)

Nejméné 1 rok [§ 165 odst. 3 pism. b)]

Poznamka Od posledntho pouziti pro zpracovani osobnich udaju

Ptedpis Zikon &. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢nnosti zpracovani osobnich udaji [§ 17a, odst. 2. pism. b)]
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Ukladaci lhata

Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaju

Predpis Zikon ¢. 374/2015 Sb., o ozdravnych postupech a reSeni krize na
finanénim trhu, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [§ 203a pism. b)]

Ukladaci lhiita Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Predpis Zikon ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udajii [§ 130a odst. 2. pism. b)]

Uklddaci lhita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledntho pouziti pro zpracovani osobnich udaju

Predpis Zikon ¢. 370/2017 Sb., o platebnim styku, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Dokumenty a ziznamy, které se tykaji plnéni povinnosti platebni mstituce

podle pfislusné hlavy zikona (§ 31 odst. 1)

Ukladaci lhata

5 let

Pozndmka Plati pro zastoupeného platebni mstituce a pravntho nastupce instituce
elektronickych penéz a toho, jehoz povoleni k ¢innosti platebni instituce
zaniklo

Piedpis Zakon €. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteli, ve znéni

pozdéjSich piedpist

Typ dokumentu

Udaje po dobu, kdy je fyzickd osoba skutecnym majitelem (§ 8 odst. 3)

Ukladaci Thuta

Po dobu, po kterou je fyzicka osoba skute¢cnym majitelem, a dale 10 let od
zaniku jejtho postaveni skutecného majitele

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 250/2023 Sb., o verejnych drazbach

Typ dokumentu | Zaznam o pribehu elektronické drazby (§ 30 odst. 2)
Ukladaci IThiita 5 let

Poznamka Ode dne konani elektronické drazby

4. Bezpecnost, stielné zbrané a strelivo, utajované skutecnosti, poZzirni ochrana

Predpis

Zakon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosi
z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich
prredpisii
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Typ dokumentu

Evidence listin o identifikaci (§ 10 odst. 6)

Identifika¢ni Udaje ziskané podle § 8 odst. 1 aZ 3 nebo na ziklad¢ piimo
pouzitelného pifedpisu  Evropské  unie  upravujictho mformace
doprovazejici bezhotovostni prevody penéznich prostiedkl, kopie dokladt
predloZzenych k identifikaci, byly-li pofizovany, udaj o tom, kdo a kdy
provedl prvni identifkaci klienta, mformace a kopie dokumentl zskané v
ramci kontroly klienta podle § 9, dokumenty odivodiyici vyjimku z
identifikace a kontroly klienta podle § 13a, v piipad€é zastupovani original
nebo ovefenou kopii plné moci nebo Cislo jednaci rozhodnuti soudu o
jmenovani opatrovnika, Udaje a doklady o obchodech spojenych s
povinnosti identifikace uchovava povinnA osoba nejméné¢ 10 let po
uskutecnéni obchodu nebo ukonceni obchodntho vztahu (§ 16)

udaj o tom, kdo provedl identifikaci klienta (§ 8a odst. 2)

Informace o osobach s ictem v Rejstitku obchodovani s povolenkami na
emise sklenikovych plynt (§ 29a odst. 1)

Zjisténi a oveéfeni totoznosti skute¢ného majitele (§ 29b odst. 3)

Doklady o pfijatych ozndmenich a Setieni Finanénim analytickym tradem
(§ 31 odst. 3)

Evidence Zzadosti o poskytnuti tdaju (§ 33a, odst. 6)

Zvetejnéni rozhodnuti o piestupku (§ S1a odst. 2)

Ukladaci lhata

5let (§ 33a odst. 6, § 51a odst. 2)

10 let ostatni typy dokumentti (§ 29a odst. 1, § 29b odst. 3, § 31 odst. 3)
10 let po ukonceni obchodu nebo obchodniho vztahu, byla-li hodnota
obchodu 10000 EUR nebo vyssi; v ostatnich pitipadech 5 let po ukonceni
obchodu hodnota pod 10 000 E jen 5 let (§ 16 odst. 1,2 a 4)

10 let od uskute¢néni obchodu mimo obchodni vztah nebo od ukonceni
obchodniho vztahu s klientem (§ 8a odst. 2)

Poznamka 5 let ode dne jejich vzniku (§ 33a odst. 6)

Ptedpis ZiKkon ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a strelivu (zikon o
zbranich), ve znéni pozdéjSich predpista

Typ dokumentu | Vedeni evidence zbrani a stieliva drztelem zbrojni licence vSech kategorii

(§ 39a odst. 1)

Dokumentace nalezli munice, stieliva a vybusnin [§ 70m odst. 3 pism. ¢)]
Dokumentace delaborace, znehodnocovani nebo nieni munice [§ 70m
odst. 2 pism. m)]

Udaje v informaénich systémech (§ 72 odst. 2)

Udaje o piestupcich na useku zbrani a stieliva projednanych pied dnem
nabyti G&innosti zakona (Piechodna ustanoveni, Cl II zakona ¢&. 229/2016
Sb., bod 15)

Ukladaci Thata

5let [§ 39a odst. 1, § 70m odst. 3 pism. e)]
10 let [§ 70m odst. 2 pism. m)]
20 30 let, 10 let (§ 72 odst. 2)
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Poznamka § 72 odst. 2:
30 let ode dne prokazatelného zniCeni palné zbrané nebo ode dne, kdy
zanikla povinnost vést tyto udaje v informacnich systémech [§ 72 odst. 5
pism. a)]
10 let pro Ucely vedeni fizeni podle tohoto zikona nebo pro ucely celiho
fizeni [§ 72 odst. 5 pism. b)]

Predpis Zakon ¢. 289/2005 Sb., o Vojenském zpravodajstvi, ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu | Zadznamy o pfeddni dat a informaci nebo aktivnim zisahu (§ 16h odst. 3)

Ukladaci Ihita 10 let

Poznamka Od data jejich zpracovani

Predpis Zikon ¢. 263/2016 Sb., atomovy zikon, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Vedeni seznamii a rejstik (§ 26 odst. 1, 2)

Udaje nutné pro potiebu vyfazovani z provozu véetné Gidajii o mnozstvi
latek uvolnénych do zivotniho prostiedi a radioaktivniho odpadu
skladovaného na uzemi, v némz je jaderné zafizeni umisténo [§55 odst. 1,
pism. a) bod 4]

Povoleni k Gplnému vyrazeni (§ 105 odst. 1)

Systém evidence jadernych material [§167 odst. 1, pism. c)]

Evidence, obchodni dokumenty a zaznamy o uskutecnénych vyvozech,
dovozech nebo privozech jaderné polozky (§172 pism. c)

Evidence, obchodni dokumenty a zdznamy o uskute¢nénych transferech
jaderné polozky [§173 pism. d)]

Ukladaci lhata

25 let po ukonCeni ¢mnosti, které se tykaji (§26 odst. 8)

Seznamy podle odst. 1 pism. c) a e), které jsou zpracovavany po dobu
nezli fyzickd osoba, které se tykaji, dosahne véku 75 let, nejméné vSak 30
let po ukonCeni pracovni ¢mnosti fyzické osoby, ktera byla vystavena
profesnimu ozafeni (§26 odst. 8)

20 let od ukon€eni vyrazovani z provozu [§55 odst. 1 pism. f)]

20 let od tplného vyrazeni (§ 105 odst. 1)

5let [§167 odst. 1 pism. d)]

5 let nebo 3 roky [§172 pism. ¢), bod 1 a 2]

5 let nebo 3 roky [§173 pism. d), bod 1 a 2]

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 21/2017 Sb., o jaderné bezpecnosti, ve znéni pozdéjSich
piredpisii

Typ dokumentu | Veli€iny a skutecnosti dilezit¢ z hlediska jaderné bezpe€nosti jaderného

zafizeni (§ 8 odst. 1 a2)

Ukladaci Thiita

10 let po ukonceni provozu jadern¢ho zatfizeni (§ 8 odst. 3)
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| Pozndmka
Ptedpis Zikon ¢&. 273/2008 Sb., o policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich
prredpisii
Typ dokumentu | Ukladani identifika¢nich udajii o Gtvaru policie nebo o policistovi, ktery

zadal o poskytnuti informaci, a o ucelu, k némuz bylo o poskytnuti
nformaci zadano (§ 66 odst. 4)

Po uplynuti doby Sesti mesicti od pijeti udajii jmenné evidence cestujicich
policii nebo jednotkou pro informace o cestujicich policie znepfistupni v
evidenci podle odstavce 4 tidaje uvedené v § 69a odst. 5 pism. d) az f), h),
m) a s) zakona o civilnim letectvi40). Po uplynuti péti let od piijeti policie
udaje jmenné evidence cestujicich, véetné vysledkil posuzovani cestujicich
uchovavanych k vylou¢eni nespravného budouciho posouzeni cestyjiciho,
vymaze; to neplati pro tdaje jmenné evidence cestujicich vyuzivané k
pnéni tkolu uvedeného v odstavci 1 nebo v souvislosti s jinou trestnou
¢innosti odhalenou pfi pnéni tohoto tkolu (§ 84b odst. 6)
Automatizovan¢ pofizované zdznamy o zpracovani osobnich udajl a
zaznamy uvedené v § 80b odst. 6 (§ 87 odst. 2)

Ulozeni ufedntho zdznamu (§ 109)

Ukladaci lhata

3 roky (§ 87 odst. 2)
S5let (§ 66 odst. 4a § 109)
10 let (§ 84b odst. 6)

Poznamka § 87 odst. 2 od jejich potizeni, nevyplyne-1li z postupu podle § 80a nebo
§°88a jinak

Ptedpis Zikon ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Stanovisko o posouzeni spolehlivosti k uchaze¢i o zaméstnani straznika,

cekateli nebo straznikovi (§ 4b odst. 5)
Poskytnuti 0dajii z informac¢nich systémi (§ 11a odst. 1 az 4)

Ukladaci lhata

3 roky od pfedani stanoviska obci (§ 4b odst. 5)
1 rok (§ 11a odst. 6)

Poznamka § 4b odst. 5 Nelze dale predat nebo zpfistupnit
Predpis Zikon ¢. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu :

i
. 3 .

W

Biometrické tudaje (§ 71 odst. 15)

11




LK J
® [ X X

[ E XX R R
eeoeee

seoc000e
[ A R X XN R

ee eses MINISTERSTVO VNITRA
seesees  CESKE REPUBLIKY

Udaje vedené v evidencich a informa¢nich systémech podle § 71 odstavce
1 pism. a) azg) ai) aodstavcl 7a 10 pism. a (§ 71 odst. 15)

Udaje vedené v evidenci prestupktl projednanych podle tohoto zakona (§
71 odst. 15)

Udaje vedené v informaénich systémech podle § 71 odstavce 10 pism. b) a
c) (§ 71 odst. 16)

Ukladaci lhata

201 ] T O e
Biometrické udaje —neprodlené¢ po skonceni platnosti cestovntho dokladu
nebo po skonceni platnosti priikazu o povoleni k pobytu

20 let udaje vedené v evidencich a informacnich systémech podle § 71
odstavce 1 pism. a) az g) ai) a odstavci 7 a 10 pism. a (§ 71 odst. 15)

od vzniku skute¢nosti podléhajici evidovani. (§ 71 odst. 15)

15 let udaje vedené v nformacnich systémech podle odstavce 10 pism. b)
a ¢) po skonceni platnosti cestovniho dokladu nebo skon€eni platnosti
cestovntho prikazu totoznosti azylanta nebo osoby pozivajici doplikove
ochrany (§ 71 odst. 16)

Poznamka

Predpis Zikon ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na uzemi Ceské republiky a o
zméné nékterych zikoni, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Délka uchovavani evidovanych tdajii v informac¢nich systémech (§ 160):

(2) Evidované tudaje se uchovavaji po dobu

a) 15 let od doby ukonCeni pobytu cizince na uzemi, popifpad¢ od smrti
cizince nebo ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaSeni
cizince za mrtvého, jde-li o prechodny nebo trvaly pobyt, nebo ode dne
nabyti statnho obcanstvi Ceské republiky, s vyjimkou piihlasovaciho
tiskopisu, ktery se uchovava 6 let ode dne ubytovani cizince,

b) 10 let od uplynuti Ihiity, po kterou byl cizinec zafazen do evidence
nezadoucich osob,

¢) 10 let od vzniku evidencni skute¢nosti, jde-li o informaci tykajici se
ztraty nebo odcizeni cestovnich dokladti uvedenych v § 108 a o cestovnich
dokladech uvedenych v § 108 odst. 1 pism. a), b), ¢), g) nebo h), které byly
organy vydavajicitho statu prohldSeny za neplatné,

d) 3 roky nasledujici po roce, béhem n¢hoz doslo ke vzniku skute¢nosti
podléhajici evidovani v piipade Udaji uchovavanych na zastupitelském
uraduy, s vyjimkou spisové dokumentace zadosti o kratkodoba viza, kdy
bylo zastupitelskym ufadem rozhodnuto o neud€leni kratkodobého viza,
jeho prohlaSeni za neplatné nebo zruSeni jeho platnosti, nebo

e) 5 let od vaniku skutecnosti podl€hajici evidovani v ostatnich piipadech.
(3) Tvoii-li evidentni mformaci k cizinci udaje sdruzené ve smyslu § 158
odst. 6, je doba uchovani kompletni informace totoznd s nejdelsi dobou
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stanovenou pro jednu z ¢asti sdruzené informace.

(4) Doba uchovani informaci evidovanych v informa¢nich systémech
podle § 158 odst. 4 nesmi piesdhnout dobu 20 let.

(5) Uplyne-1i doba stanovena v odstavcich 2 az 4, udaj se zlkviduje, je-h
veden v elektronické podobé, v ostatnich piipadech se postupuje podle
zdkona o archivnictvi a spisové shuzbé.

(6) Biometrické udaje vedené mmisterstvem o cizincich zidajicich o
vydani cizineckého pasu se uchovavaji po dobu 60 dnli ode dne dodani
vyroben¢ho cizineckého pasu ministerstvu. Biometrické udaje vedené v
mformacnim systému cizincl, které byly pofizeny v souvislosti s vydanim
prikazu o povoleni k pobytu, se zlikviduji 60 dnii po skonCeni nebo
zruSeni platnosti prikkazu o povoleni k pobytu, v souvislosti s jehoz
vydanim byly tyto udaje pofizeny.

(7) Doklady vydané podle tohoto zakona se zlikviduji 2 roky ode dne
skonCeni platnosti dokladu.

Ukladaci lhata

Viz jednotliva ustanoveni § 160.

Poznamka

Ptedpis ZiKon ¢. 14/2021 Sb., o nakladani se zbranémi v nékterych pripadech
ovlivitujicich vnitini poradek nebo bezpecnost Ceské republiky, ve
néni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Zaznam o ovéieni kvalifikace odborného mstruktora [§ 10 odst. 3 pism. ¢)]

Zéznam o pribcéhu kurzu [§ 10 odst. 3 pism. h)]

Ukladaci lhata

10 let

Poznamka § 10 odst. 3 pism. ¢) ode dne ukonceni Cinnosti odborné¢ho mstruktora pro
akreditovanou osobu
§ 10 odst. 3 pism. h) ode dne ukonCeni kurzu

Predpis Vyhlaska ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci

Typ dokumentu | Kontrolni list k utajovanému dokumentu (§ 5 odst. 4)

Potvrzeni o prevzeti utajovan¢ho dokumentu (§ 21 odst. 4)

Pisemny zdznam o zniCeni dokumentu (§ 28 odst. 2)

Administrativni pomicka k evidenci utajovanych dokumentt (§ 28 odst. 6)
Kontrolni list k utajovanému dokumentu PT, potvrzeni o pievzeti
utajovan¢ho dokumentu PT a pisemny zdznam o znieni utajovaného
dokumentu PT (§ 31 odst. 3)

Seznam osob, jimz lze umoznit pfistup k utajovanym dokumentim (§ 31
odst. 4)

Predavaci protokol [§ 34 odst. 2 pism. b), § 35 odst. 6 pism. b)]

Ukladaci lhata

5 let
10 let (§ 31 odst. 3)
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Poznamka § 5 odst. 4 po vyfazeni utajovaného dokumentu je ulozen u jednaciho
protokolu alespont po dobu 5 let, nestanovi-li § 31 odst. 3 jinak
§ 21 odst. 4 a § 28 odst. 2 skartacni lhita se prodlouz, stanovi-li § 31 odst.
3 jinak
§ 28 odst. 6 po vyfazeni vSech evidovanych dokumentl, nebyla-li vybrana
jako archivalie
§ 31 odst. 4 po skonceni platnosti
§ 35 odst. 6 pism. b) protokol ulozen u piebirajici strany
Ptedpis ZiKkon ¢. 1/2023 Sb., o omezujicich opatienich proti nékterym zivaznym
jednanim uplatiiovanych v mezinarodnich vztazich (sankc¢ni zikon)
Typ dokumentu | Udaje ve vnitrostatnim sankénim seznamu (§ 8 odst. 2)
Ukladaci IThiita 10 let
Poznamka Ode dne, kdy doslo k provedeni jejich zmény nebo zruSeni
Typ dokumentu | Podklady pro podani ndvrhu na vydani rozhodnuti vlady (§ 16 odst. 3)
Ukladaci IThita 10 let
Poznamka Od zruSeni nebo odstranéni zapisu, ke kterému se rozhodnuti vlady vztahuje

5. Cenové predpisy, specialni komodity

Predpis

Zikon ¢. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu

Jeden vytisk cenového rozhodnuti (§ 10a odst. 4)
Evidence cen (§ 11)

Ukladaci lhata

10 let ode dne zvetejnéni (§ 10a odst. 4)

Povinnost uchovéavat evidenci o cendch podle odstavce 1, ndvrhy pro
stanoveni cen podle odstavce 1 pism. a) a kalkulace cen uvedenych v
odstavei 1 pism. b) prokazujici dodrzeni pravidel regulace tfi roky po
skonceni platnosti ceny zboZi.

Poznamka

Ptedpis ZiKkon ¢. 61/1997 Sb., ziakon o lihu a 0 zméné a doplnéni zikona ¢.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zikon), ve
méni pozdéjSich predpisi, a zikona Ceské narodni rady &. 587/1992
Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisii (zikon o lihu)

Typ dokumentu | Evidence péstitelského paleni (§ 4 odst. 11)

Evidence lihu (§ 15 odst. 2)

Ukladaci lhata

10 let oba typy dokumenti

Pomamka

Pravnicka nebo fyzickd osoba provozujici péstitelskou pélenici

Ptedpis

Zakon ¢. 458/2000 Sb., o podminkiach podnikani a o vykonu statni
spravy v energetickych odvétvich a 0 zméné nékterych zakoni
(energeticky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisi

14
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Typ dokumentu | Udaje od zakaznika (§ 11s odst. 1)

Ukladaci lhita |5 let

Pozndmka Udaje uchovava provozovatel distribu¢ni soustavy

Predpis Zakon ¢. 353/2003 Sb., o spoti‘ebnich danich, ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu | Doklady o dopravé vybranych vyrobkii v rezimu podminéného osvobozeni

od dan€ (§ 27¢ odst. 6)

Nahradni zjednoduseny pravodni doklad (§ 30e odst. 2)

Doklady o dopravé vybranych vyrobkti uvedenych do volného datiového
ob¢hu (§ 31 odst. 2)

Evidence vybranych vyrobka (§ 37 odst. 4)

Evidence piva osvobozen¢ho od dang (§ 86)

Evidence vina a meziproduktii osvobozenych od dané (§ 97 odst. 5)
Evidence tabakovych vyrobkli osvobozenych od dané (§ 105 odst. 4)
Evidence a inventura tabakovych nalepek (§ 121 odst. 1)

Evidence zvlastnich minerdlnich oleji (§ 134ze odst. 2)

Evidence surového tabaku (§ 134zy odst. 2)

Ukladaci Thita

10 let od dne zahajeni dopravy (§ 27¢ odst. 6)

10 let od konce kalendainiho roku, ve kterém byly tyto doklady vystaveny
(§ 31 odst. 2)

10 let ode dne zahajeni dopravy, které se tyka (§ 30e odst. 2)

10 let (§ 37 odst. 4, § 86 odst. 6, § 97 odst. 5, § 105 odst. 4, § 121 odst. 1,
§ 134ze odst. 2, § 134zy odst. 2)

3 roky ode dne nabyti GC¢innosti tohoto zakona, nejvyse vSak po dobu 10
let od konce kalendainiho roku, ve kterém byla tato evidence vyhotovena
(§ 86 a prechodna ustanoveni zavedena zakonem ¢. 364/2019 Sb. ¢l VIII)

Pozmamka

Ptedpis

Zikon ¢. 311/2006 Sb., o pohonnych hmotach a ¢erpacich stanicich
pohonnych hmot a 0 zméné nékterych souvisejicich zikonii (zikon o
pohonnych hmotach), ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu

Prikaznd evidence o mnozstvi vydanych pohonnych hmot za kazdy
kalendaini den [§ 5, odst. 9, pism. b)]

Ukladaci Thuta

3 roky

Poznamka Lhita plyne ode dne vydeje pohonnych hmot

Predpis Zikon ¢. 165/2012 Sb., o podporovanych zdrojich energie a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Informace zskané v souvislosti s poskytovanim podpory (§ 39 odst. 3)

Doklady tykajici se investinich a provoznich ndkladi a vynost (§ 39 odst.
4
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Dokumenty a zaznamy o pouzitém palivu (§ 39 odst. 5)
Dokumenty a zadznamy o pouzitych druzich biomasy, biokapalin, bioplynu a
biometanu a o zptisobu jejich vyuziti pro vyrobu paliv (§ 39 odst. 6)

Ukladaci lhata

5 let (§ 39 odst. 4 az 6)
10 let (§ 39 odst. 3)

Poznamka § 39 odst. 3 operator trhu uchovava mformace od ukonceni poskytovani
podpory
§ 39 odst. 4 doklady uchovava pifjemce podpory po dobu prava na podporu
a po dobu nasledujicich 5 let
§ 39 odst. 5 a 6 od doby vzniku dokumentt

Predpis Vyhlaska ¢. 242/2023, o stanoveni podrobnosti znackovani a barveni
vybranych mineralnich oleji a znackovani nékterych dalSich
mineralnich oleja

Typ dokumentu | Udaje v evidenci o pravnickych a fyzickych osobach (§ 8 odst. 6)

Ukladaci IThita 10 let

Poznamka Od konce kalendainiho roku, ve kterém byly zaevidovany

6. Doprava a spoje, celnictvi

Predpis Zakon ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé a souvisejicich pravnich
prredpisii, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Doklad o nakladu [§ 3 odst. 1 pism. b)]

zaznam o dobé fizeni vozidla, bezpeCnostnich prestdvkach a dobé
odpo¢inku [§ 3a odst. 6 pism. b)

zaznam o dobé fizeni vozidla, bezpe€nostnich prestavkach a dobé
odpocinku [§ 3a odst. 7 pism. d)]

Licence k provozovani vnitrostatni linkové dopravy [§ 12 odst. 6 pism. a)
azc)]

Zaznamy, smlouvy a potvrzeni o piepravé [§ 21 odst. 7 pism. a)]
Evidence zprostiedkovanych pieprav [§ 21e odst. 2]

Ukladaci Thita

1 rok od ukon¢eni ptepravy § 3a odst. 6 pism. b)

2 roky [§ 3 odst. 1 pism. b), § 3a odst. 7 pism. b)]

3 roky od ukonceni piepravy [§ 21 odst. 7 pism. a)]

3 roky ode dne ukonceni zprostfedkované piepravy [§ 21e odst. 2]
5let [§ 12 odst. 6 pism. a) az c)]

Pozmamka

Podminky provozovani sini¢ni dopravy sinicnimi motorovymi vozdly
provadéné pro vlastni a cizi potieby za ucelem podnikani, prava a
povinnosti pfi podnikani

§ 12 odst. 6 pism. a) az c) pozor na spravné stanoveni spoustéci udalosti
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Ptedpis Vyhlaska Ministerstva dopravy a spoju 478/2000, kterou se provadi
zakon o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu |Zaznamenavani dennich hodnot taxametru o provozu vozdla [§ 13 odst. 1

pism. ¢)]
Povéteni k mezindrodni silni¢ni prepravé nebezpecnych véci (§ 16 odst. 2)

Ukladaci lhata

5 let oba typy dokumentti

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Koncesionarska smlouva (§ 18d)

Ukladaci Thita | Nejméné 25 let

Poznamka Ptevod nekterych prav a povinnosti statu

Nafizeni v

Predpis Zikon ¢. 361/2000 Sb., o silnicnim provozu, ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu | Udaje v informaénim internetovém portalu (§ 102d odst. 7)

Evidence o provedenych dopravné psychologickych vySetienich (§ 87b
odst. 4)
Udaje v mformacnim systému digitdlniho tachografu (§ 122c odst. 4)

Ukladaci lhata

5let (§ 87b odst. 4)
10 let (§ 102d odst. 7, § 122¢, odst. 4)

Poznamka § 87b odst. 4 ode dne vySetieni
§ 122c¢ odst. 4 ode dne konce platnosti karty

Ptedpis Zakon ¢. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé, ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu | Zapis o prabéhu a vysledku zkousky z praktickych dovednosti potfebnych

k vedeni malého nebo rekreacniho plavidla [§ 26e odst. 2 pism. b)]
Vyrocni zprava poradce [§ 36a odst. 3 pism. c)]

Ukladaci lhata

5 let od jejiho provedeni [§ 26e odst. 2 pism. b)]
5 let [§ 36a odst. 3 pism. ¢)]

Poznamka Bezpecnostni poradce pro nakladku, vykladku nebo ptepravu
nebezpecnych veci

Ptedpis Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zikonu (vodni
zakon) , ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Povoleni k vypousténi odpadnich vod (§ 9 odst. 2)

Zéznamy o opatfenich v piipad¢ havérie [§ 39 odst. 2 pism. b)]
Provozni evidence zneCisténi odpadnich vod (§ 91 odst. 1)

Ukladaci lhata

Povoleni k vypousténi odpadnich vod nemiize byt vydano na dobu delsi
nez 10 let, v pfipadé vypousténi odpadnich vod se zvlast' nebezpeénymi
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latkami nebo nebezpecnymi latkami podle piilohy ¢. 1 na dobu delsi nez 4
roky (§ 9 odst. 2)
5 let ostatni typy dokumenti

Poznamka § 39 odst. 2 pism. b) vede wzivatel zivadnych latek
§ 91 odst. 1 vede znecist'ovatel

Predpis Zikon ¢. 61/2000 Sb., o namoini plavbé véetné vykonu funkce
Namoiniho diadu, ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Potvrzeni o pfedani odpadu pfistavnimu zafizeni pro pifjem odpadu na

palubé lodi [§ 23a odst. 6 pism. b)]
Povinné listinné doklady ndmoiniho plavidla (§ 25 odst. 4)

Ukladaci Thata

2 roky od vystaveni potvrzeni
3 roky od posledniho zapisu, poté piedani k uloZzeni ve spisovné
Namoiniho Ufadu

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 266/1994 Sb., o drahich, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Udaje ziskané provozovatelem drahy od dopravce a draznim Ufadem od

provozovatele

A =2 Pas
ad o-bezne
> aC S peC 0Z0

celostatni nebo regiondlni drahy [§ 22 odst. 2 pism. k)]
Licence strojvedouciho (§ 46¢ odst. 2)

Ukladaci Thata

3 roky od jejich ziskani [§ 22 odst. 2 pism. k)]

10 let (§ 46¢ odst. 2)

Poznamka § 22 odst. 2 pism. k) udaje budou provozovatelem ozndmeny nebo
zpiistupnény v elektronické podobé€ draZznimu spradvnimu uUfadu

Predpis Zikon ¢. 168/1999 Sb., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zpiisobenou
provozem vozidla a o zméné€ souvisejicich zikonii, ve znéni zakona ¢.
307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu |Informace z mformacniho stfediska Ceské kancelare pojistiteltt (§ 15a

odst. 3)

Ukladaci Thata

7 let ode dne trvalého vyfazeni vozidla z registru sinicnich vozdel nebo
ode dne zaniku pojistné smlouvy

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel, a 0 zménach nékterych
zakoni, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Prikaz zkuSebniho komisare (§ 35 odst. 1 a 3)

Ukladaci lhita |5 let

Poznamka
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Predpis

Zikon ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu

Kontrolni zpravy (§ 14a odst. 6)

Ukladaci lhuta

Nejméné 2 roky

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 247/2000 Sb., o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych
vozidel a 0 zménach nékterych zikoni, ve znéni ziakona ¢. 478/2001
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu

Typ dokumentu | Eviden¢ni kniha (§ 9 odst. 5)

Ttidni kniha (§ 10 odst. 5)

Kniha evidence o vycviku (§ 11 odst. 6)

Prikaz zadatele o fidicské opravnéni (§ 12 odst. 4)

Elektronicka evidence vyuky a vycviku [§ 13 odst. 3 pism. e)]
Veskeré tidaje o provedené vyuce a vycviku vedené v elektronické
evidenci vyuky a vycviku (§ 13 odst. 5)

Protokol o zkouskach (§ 20 odst. 6)

Ukladaci lhata

Elektronicka evidence vyuky a vycviku 10 let
Ostatni typy dokumenti 5 let

Poznamka Protokol o zkouskach uklada obecni Gfad obce s rozsitenou ptisobnosti
Ostatni typy dokumentli se ukladaji v piislusné autoSkole

Ptedpis Zikon ¢. 194/2010 Sb., o verejnych sluzbach v prepravé cestujicich a o
zméné dalSich zikoni, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Plan dopravni obsliznosti tizemi (§ 5 odst. 3)

Dokumentace nabidkového fizeni (§ 17)

Ukladaci lhata

5 let oba typy dokumentii

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zikona
¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich
piredpisi

Typ dokumentu | Doklad o spolehlivosti (§ 85j odst. 1)

Rejstitk opravnénych osob (§ 85t odst. 8)
Povoleni k odbornému vycviku psovodl a psi (§ 85z odst. 4)

Ukladaci Thata

5 let (§ 85j odst. 1, § 85z odst. 4)
Rejstikk — po odnéti souhlasu k provadéni bezpecnostni kontroly se osobni
udaje neprodlené zlikviduji (§ 85t odst. 8)

Pomamka
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Predpis Zakon ¢. 242/2016 Sb., celni zikon, ve znéni pozdéjSich predpist
Typ dokumentu | Uchovani informaci pro ucely celni kontroly (§ 10)

Ukladaci Thita 10 let

Poznamka

Poznamka ZruSena zdkonem €. 541/2020 Sb., o odpadech

Ptedpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 428/2001 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro verejnou
potiebu a 0 zméné nékterych zikonu (zikon o vodovodech a
kanalizacich), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Provozni zaznamy o zplsobu provozovani vodohospodarského majetku (§
11 odst. 3)

Ukladaci Thita 5 let

Poznamka

Ptedpis Vyhla§ka Ministerstva zemédélstvi ¢. 471/2001 Sh., o
technickobezpecnostnim dohledu nad vodnimi dily, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Vysledky vSech méfeni, pozorovani a obchiizky na vodnim dile (§ 8 odst.

3)

Ukladaci Thata

Po celou dobu trvani vodniho dila

Ptedpis Vyhla§ka Ministerstva zemédélstvi ¢. 225/2002 Sb., o podrobném
vymezeni staveb k vodohospodaiskym melioracim pozemkii a jejich
¢asti a zpisobu a rozsahu péce o né

Typ dokumentu | Zépis o udrzovaci prohlidce (§ 3 odst. 3)

Uklddaci lhita |5 let

Poznamka

Predpis

Fyp-dokumentu
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Poznamka Pocmnestprovesanate b—idedu
Zrusena k 15. 1. 2020 zakonem ¢. 369/2019 Sb., kterym se méni zakon C¢.
326/2004 Sb., o rostlinolékaiské pécia o zméné nekterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti, a dalsi souvisejici zakony

Ptedpis Vyhlaska ¢. 129/2012 Sb., o podrobnostech uvadéni osiva a sadby
péstovanych rostlin do obéhu, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu |Zéaznamy o vysledcich kontrolniho vzorkovani [Ptiloha 18.1I bod 1 pism.

o)l
Originaly Rozborové karty a kopie Uznavaciho listu [Pfiloha 19 bod 1

pism. b)]

Ukladaci Thata

6 let (Ptiloha 18)
10 let (Ptiloha 19)

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 239/1993 Sb., kterym se stanovi zpisob vyhlaSeni a
provedeni drazby zemédélského majetku

Typ dokumentu | Protokol o drazbé a dalsi doklady (§ 15 odst. 11)

Ukladaci Thita | 3 roky

Poznamka Povinnost spravce drazebntho uctu

ZruSena k 1. 1. 2024 zakonem ¢. 276/2023 Sb., o zruSeni obsoletnich
pravnich predpisii

Ptedpis Nafizen vlady €. 79/2007 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalnich opatreni, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu |Zéznamy o vysledcich rozbori [§ 8 odst. 4 pism. e)]

Zaznamy o vysledcich rozbort [§ 8 odst. 4 pism. f)]

Ukladaci lhata

10 let oba typy dokumenti

Poznamka Uklada Zadatel

Ptedpis Nafizeni vlady ¢. 60/2012 Sh., o stanoveni nékterych podminek pro
poskytovani zvlaStni podpory zemédélciim, ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu |Zéznam o pastvé (§ 6 odst. 2)
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Ukladaci lhata

5 let

Pomamka

Uklada zadatel

fodo

ZruSena k 1. 1. 2024 zakonem ¢. 276/2024 Sb., o zruSeni obsoletnich
pravnich predpist

Predpis Nafizeni vlady ¢. 426/2016 Sb. o posuzovani shody radiovych zarizeni
pii jejich dodavani na trh, ve znéni pozdéjSich predpista

Typ dokumentu | Uchovavani technick¢ dokumentace vyrobce (§5)

Ukladaci lhiita 10 let (§ 5 odst. 4) od uvedeni radiového zafizeni na trh

Pozndmka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 345/2016 Sb. o lodni vystroji

Typ dokumentu | Doba uchovavani technické dokumentace (§ 4)

Ukladaci Thita 10 let od umisténi znacky shody na vyrobek

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 374/2016 Sb. o evidenci a kontrole jadernych materiali a
oznamovani udaji o nich

Typ dokumentu | Veskeré udaje souvisejici s t€¢zbou, zpracovanim, vyvozem nebo

odeslanim uranové nebo thoriové rudy (§18 odst. 4)

Ukladaci lhata

5 let, ato v listinné 1 elektronické podobé¢

Poznamka Dokumenty podle § 6, 7, 18 az 20 se uchovavaji nejméné 5 let od jejich
vznik u.

Predpis Zikon ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu |Provozni a lokaliza¢ni Udaje (§ 97 odst. 3)

Ukladaci lhita | 6 mésicti

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 31/2001 Sb., o Fidi¢skych prikazech a o registru ridic¢i, ve
néni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Spis fidice a evidencni karta fidice (§ 17 odst. 5)
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Ukladaci lhata

1 rok po umrti fidiCe

Poznamka
Predpis Zakon & 17/2012 Sb., o Celni spravé CR, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udajii [§ 56 odst. 2. pism. b)]

Osobni udaje zkopirované z celntho mnformacniho systému (§ 78 odst. 3)
Informace obsazené v identifikacni databdzi celich spisii (§ 79 odst. 1)

Ukladaci Thita

Nejméné 1 rok [§ 56 odst. 2. pism. b)]

Pouze po dobu nezbytnou k dosaZeni tcelu, pro ktery byly kopie potizeny,
nejvyse vSak po dobu 10 let (§ 78 odst. 3)

§ 79 odst. 1 — po dobu, ktera pocind bézet ode dne zapsani informaci do
spisu:

3 roky — mformace probihajicich celhich Setfeni, u nichz dosud nebylo
zjisténo 7adné poruSeni pravnich predpist; Generdlni feditelstvi cel
zlkviduje informace, které¢ jim byly do identifikacni databdze celich
spisi  zadany, pred wuplynutim 3 let, wuplynulo-li od posledniho
vySetfovaciho ukonu 12 mésici,

6 let — informace celnich Setfeni, kterd vedla k prokézini poruseni

pravnich ptedpisti, ale dosud nevedla k odsouzeni nebo k uloZeni penézté
sankce) 10 let, tykaji-li se informace Setfeni, kterd vedla k odsouzeni nebo
k uloZeni penéZzité sankce.

Poznamka Od jejich posledniho pouzti pro zpracovani osobnich udaji [§ 56 odst. 2.
pism. b)]
Plati pro Generalni feditelstvi cel

Predpis Zakon ¢. 406/2000 Sb., o hospodaieni energii, ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu | Zpravy o kontrole systémi [§ 10, odst. 7, pism. h)]

Ukladaci IThita 5 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 177/1995 Sb., kterou se vydava stavebni a technicky rad
drah, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Evidované udaje véetné protokoli z méfeni a namétenych hodnot podle § 25

odst. 16 (§ 25 odst.17)

Udaje z pravidelnych prohlidek rozhodné pro zajisténi provozuschopnosti
drahy, véetné¢ vystupli z automatizovanych diagnostickych systémt (§ 26
odst. 7)

Zammamy o provedenych prohlidkach a métfenich (§ 49 odst. 2)

Zémamy z pravidelné prohlidky staveb drahy (§ 64 odst. 3)

Ukladaci lhata

5 let
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Poznamka Zazmamy podle § 26 odst. 6, § 64 odst. 2 a § 87 odst. 2 musi byt vedeny tak,
aby nemohly byt dodatecné opravovany, dopliovany nebo piepisovany

Predpis Zikon ¢ 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na izemi Ceské republiky, ve
méni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Udaje o sjednaném cestovnim zdravotnim pojisténi (§ 180jb odst. 2)

Ukladaci Thita 10 let

Poznamka Ode dne zaniku pojiSténi

7. Ekonomika, dané, ucetnictvi

Ptedpis Zakon 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Zvefejnéni dokumentii a tidajii o poskytovani informaci o dotacich a
navratnych fman¢nich vypomocich (§ 18a odst. 6)

Ukladaci Thita 10 let

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Danové doklady (§ 35 odst. 2)

Doklady o investicnim zlatu [§ 92 odst. 8 pism. b)]

Udaje v evidenci pro tely dané z pfidané hodnoty vedené
provozovatelem elektronického rozhrani [§ 100b odst. 1 pism. a)]
Udaje v evidenci pro uéely dand z piidané hodnoty [§ 109e odst. 2 pism.

a)]
Evidence pro Gcely zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista (§ 110d
odst. 2)

Evidence pro tcely zvlaStniho rezimu jednoho spravniho mista [§ 110f
odst. 2 pism. a)]
Evidence o preshranicnich platbach a jejich pifjemcich (§ 110zzg)

Ukladaci Thata

3 roky [§ 109e odst. 2 pism. a)]

5 let (§ 110zzg) od konce kalendainiho roku, ve kterém doslo k provedeni
pfeshraniéni platby

10 let (ostatni polozky)

Poznamka [§ 109¢ odst. 2 pism. a)] od konce kalendainiho roku, ve kterém bylo
zdaniteIné plnéni uskute¢néno

Predpis Zikon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Provedeni inventarizace (§ 29 odst. 3)

Utetni uzavérka a vyroéni zprava [§ 31 odst. 2 pism. a)]
ucetni doklady, Gcetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy
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rozvrh, ptehledy [§ 31 odst. 2 pism. b)]
ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi [§ 31
odst. 2 pism. ¢)]

Ukladaci lhata

5 let po provedeni nventarizace (§ 29 odst. 3)

10 let [§ 31 odst. 2 pism. a)]

5 let pociajicich koncem Ucetntho obdobi, kter¢ho se tykaji ucetni
doklady [§ 31 odst. 2 pism. b)]

5 let poc¢inajicich koncem ucetntho obdobi, které¢ho se Ucetni zdznamy
tykaji [§ 31 odst. 2 pism. ¢)]

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy Fad, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Evidence jednotlivych druhi plateb (§ 97)

Ukladaci lhata

Do uplynuti lhiity pro stanoveni dané, k niz se evidence vztahuje

Ptedpis Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé
podvojného tucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Konsolidovand ucetni zaveérka (§ 64 odst. 2 a 3)

Ukladaci lhiita 10 let podle ustanoveni § 31 odst. 2 pism. a) zdkona €. 563/1991 Sb.

Poznamka Vyhlaska konkretizuje pojem ,konsolidovana ucetni zavérka®. K tomu
blize také ustanoveni § 40 odst. 2 a 3 vyhlaSky ¢. 502/2002 Sb.

Predpis Zikon ¢. 261/2007, o stabilizaci verejnych rozpoc¢ti, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Evidence mnoZstvi plynu (Cast Ctyficata pata, § 21)

Evidence mnozstvi paliv (Cast Ctyficata Sesta, § 20)
Evidence mmnozstvi elektiiny (Cast Ctyficata sedma, § 21)

Ukladaci Thata

10 let od konce zdanovaciho obdobi, k némuz se evidence mnozstvi plynu,
paliv nebo elektiiny vztahuje

Pomamka

Jednotlivé Casti specifikuji piesné druhy evidenci jednotlivych komodit.

Predpis

164/2013 Sb., 0 mezinarodni spolupraci pri spravé dani a o zméné
dalSich souvisejicich zikont, ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu

doklady tykajici se pInéni provéfovani a zjiStovani a informacni

povinnosti (§ 13;j)

Doklady tykajici se zaniku povinnosti podat ozndmeni, plnéni informacni
povinnosti, dohody se zprostiedkovatelem (§ 14p odst. 1 az 3)

doklady tykajici se provéfovani a zjiStovani, informacni povinnosti a
zanikku povinnosti podat oznameni v disledku podani obdobného
oznameni jinym provozovatelem platformy nebo v jiném Clenském staté (§
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Ukladaci Thata

10 let od posledniho dne Thity pro podani
10 let od konce oznamovaného obdobi (§ 14zze)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Registrace ucastnika hazardnich her (§ 17b odst. 4)

Kontrola spravnosti dajl registrovaného ucastnika hazardnich her (§ 17¢
odst. 2)

Udaje evidované na uzivatelském konté (§ 17g odst. 4)

Neprodany los, vyherni los (§ 22 odst. 7)

Datovy zaznam zivé kursové sazky (§ 28 odst. 3)

Evidence piijatych sdzek a sdzek na totalizitorovou hru (§ 36 odst. 2)

. r 4 . I3 I3
nden

Evidence vSech platebnich transakci souvisejicich s nakupem nebo
vyménou hodnotovych Zetonli (§ 60b odst. 2)

Zapis ze slosovani tomboly (§ 63 odst. 2)

Zapis z konani turnaje malého rozsahu (§ 64 odst. 4)

Evidence studii (prostory vymezené v kasinu) [§ 68c odst. 7]
Denni evidence vsech navstévnika kasia (§ 71 odst. 3)

Zaznam a jeho ziloha z monitorovani herny ¢ikasina (§ 72 odst. 5)
Pisemny zdznam o ovéfeni funk¢nosti monitorovaciho zafizeni (§ 72 odst.
5)

Schéma kamerového systému (§ 72d odst. 5)

Zaznam ptenosu slosovani (§ 76 odst. 2)

7
Hotovostni—tran e ¥ fnanco N Mternataud  him S 70 od
OtoVO 3, S O SIS

Uplny zaznam uskuteénéného pienosu piendsené Zivé hry ze studia (§ 81
odst. 4)
Evidence vSech uskuteCnénych pienost pienasené zivé hry (§81 odst. 6)

navolen OMOZO N Ar1ii a Qo a¥a

Evidence oprav a jinych zmén (§ 109a odst. 5)

Souvisejici dokumentace, ze které poveérena osoba vychazela pii odborném
posuzovani a osvédCovani (§ 112a odst. 1 pism. e)

Vystupni dokument odborného posouzeni a osvédCeni povéifené osoby (§
112c odst.1 pism. ¢)

Ukladaci Thata

1 rok (§ 28 odst. 3)

2 roky(§-36-0dst 2§ 72-odst—5)

2 roky (§ 22 odst. 7) od posledntho dne lhity pro uplatnéni naroku na
vyhru; § 36 odst. 2, § 72 odst. 4, § 81 odst. 4)

3 roky (od zruSeni uzivatelského konta) § 17b odst. 1, § 17c odst. 2. § 17 g
odst. 4
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3 roky (§ 68c odst. 7) od konce studia

3 roky od posledniho zdznamu (§ 71 odst. 3)

3 roky od jeho poftizeni (§ 72 odst. 5)

3 roky od posledniho dne platnosti (§ 72d odst. 5)

3 roky od konce provozniho tuseku (§ 76 odst. 2, § 81 odst. 6)

S5let [§ 63 odst. 2, § 64 odst. 4, § 109a, odst. 5, § 112a odst. 1 pism. e), §
112c odst.1 pism. ¢)]

6 let (§ 87 odst. 3)

10 fet (§ 60b odst. 2, §-46-odst—5. 8§58 odst—5, § 79, odst. 3)

Pomamka

§ 64 odst. 4 od posledniho dne platnosti vystupniho dokumentu odborného
posouzeni nebo osvédéeni, ke kterym se tato dokumentace vztahuje

§ 109a odst. 5 ode dne posledniho zapisu

§ 112a odst. 1 pism. e) do uplynuti 5 let od posledniho dne platnosti
vystupniho dokumentu odborného posouzeni nebo osvédceni, ke kterym se
tato dokumentace vztahuje

§ 112¢ odst. 1 pism. c) do uplynuti 5 let od posledniho dne jejich platnosti,
a to 1v pifpadé, kdy ptrestane byt povéfenou osobou

Predpis

Vyhlaska ¢. 466/2023, o podminkach provozovani hazardnich her

Typ dokumentu

Zézamy, evidence a souvisejici doklady, tykajici se zakézanych rizikovych
bonust (§ 2)

Zéznam o skute¢nosti oznamované podle oznamovaci povinnosti (§ 3 odst.2)
Dokumentace o veskerém pohybu emise losti, dokumentaci o jeji vyrobe,
doprave, skladovani, distribuci a zniCeni lost (§ 7 odst. 5)

Evidence vyherni kombinace nebo jiny vysledek hry, spolu s jedinecnym
identifikatorem uzivatelského konta (§ 10 odst. 3)

Evidence sad hodnotovych Zetonii pouzivanych v kasinu [§ 12 odst. 4 pism.
a)]

Evidence vzort hracich a turnajovych Zetoni, pouzivanych v kasmnu [§ 12
odst. 4 pism. b)]

Evidence hernich a financnich dat tykajici se prubéhu kazdé hry, internetoveé
zivé hry a kazdé hry turnaje internetové zivé hry (§ 12 odst. 5)

Ukladaci lhata

3 roky vSechny typy dokumenti

Poznamka

§ 2 ode dne jejich zaznamenani

§ 3 odst. 2 ode dne, kdy nastala

§ 7 odst. 5 od ukoneni prodeje emise losti okamzité loterie

§ 10 odst. 3 od okamziku vyhodnoceni této hry — uchovava provozovatel
technické hry

§ 12 odst. 4 pism. a) Ode dne nahrazeni této sady novou sadou hodnotovych
zetonll — uchovava provozovatel zivé hry

§ 12 odst. 4 pism. b) Ode dne ukon€eni pouzivani vzoru hraciho nebo
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turnajového Zetonu — uchovava provozovatel zivé hry
§ 12 odst. 5 od jejich vzniku; uchovava provozovatel internetové hry

8. Hornictvi, geologicka ¢innost

Ptedpis Zikon ¢. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuZiti nerostného bohatstvi (horni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Udaje poskytnuté MPO pro bafisko-technickou evidenci (§ 29a odst. 7)

Evidence vydobytych nerosti (§ 33r odst. 4)

Ukladaci Thita

10 let oba typy dokumenti

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 61/1988 Sb., o hornické ¢innosti, vybuSniniach a o statni
banské spravé, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu |Povoleni k pfeddvani, nabyvani, vyvozu, dovozu nebo tranzitu vybuSnin a

dalsi souvisejici dokumenty [§ 25g odst. 1 pism. b)]

Eviden¢ni zdznamy podle § 33 (Pfechodna ustanoveni zavedena zakonem
¢.451/2016 Sb., ¢l 1I bod 3)

Evidence dobyvacich prostord a jejich zmén vedena Ceskym bariskym
uradem (§ 40 odst. 5)

Ukladaci Thata

3 roky
10 let [§ 25g odst. 1 pism. b)]
Trvale (§ 40 odst. 5)

Poznamka § 33 ode dne nabyti G¢innosti zakona €. 451/2016 Sb.

Predpis Zikon ¢. ziakon ¢. 83/2013 Sb., o0 oznacovani a sledovatelnosti vybuSnin
pro civilni vyuZiti, ve znéni pozdéjSich predpista

Typ dokumentu | Evidence a sledovatelnost vybusnin (§ 4 odst. 5)

Porovnavani evidovaného mmnozstvi vybusniny se skute¢nym stavem [§ 4a
odst. 1 pism. b)]

Kontrola, zda je evidence podle § 4 zahruyjici oznaCeni vybusniny pro
ucely jeji sledovatelnosti funkéni a reprodukovatelnd [§ 4a odst. 1 pism.

10)]

Ukladaci lhata

10 let

Poznamka

§ 4 odst. 5 alespont 10 let ode dne ziskani, vyrobeni, pouzti vybuSniny
nebo jineho posledntho tkonu s vybusninou, piicemz je povinna zajistit,
aby takto uchovavané tudaje byly stdle reprodukovatelné. Doba podle véty
prvni se nevztahuje na uchovavani evidence vybuSniny, kterd po jejim
vyrobeni podléha dalsim vyrobnim operacim nebo zpracovani, vyzkumu,
vyvoji, zkouSeni, ni¢eni a zneSkodnovani toutéz organizaci, jez ji vyrobila;
dobu pro uchovavani takovéto evidence stanovi organizace, nesmi vSak
byt kratsi nez 3 roky od posledniho tikonu s vybusninou
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| § 4a odst. 1 pism. b) a c) Zipisy uchovéavat alesponi 10 let od jejich poiizeni |

Ptedpis Vyhlaska ¢. 368/2004 Sh., o geologické dokumentaci

Typ dokumentu | Prvotni a souhrnna geologickd dokumentace u organizace (§ 13 odst. 1)

Ukladaci lhita | 3 roky od pfedani geologickych vysledki nebo geologické dokumentace

Pozndmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 369/2004 Sb., o projektovani, provadéni a vyhodnocovani
geologickych praci, oznamovani rizikovych geofaktori a o postupu pri
vypoctu zasob vyhradnich loZisek, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Vrtny, bansky nebo stavebni denik (§ 7 odst. 2)

Ukladaci Thita | 3 roky od ukonceni praci

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 123/2022 Sb., o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci a
bezpecnosti provozu vyhrazenych elektrickych zafizeni pii hornické
¢innosti, ¢innosti provadéné hornickym zplisobem a pfi nakladani s
vybu$ ninami

Typ dokumentu | Doklad o proSkoleni, upozornéni, sezndmeni a oveéfeni znalosti (§ 6 odst.

3)

Ukladaci lhata

3 roky

Poznamka Kopii dokladu uchovava vydavatel

9. Obchod

Ptedpis Zikon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zikon
o obchodnich korporacich), ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Evidence vyloucenych osob (§ 70b odst. 2)

Udaje o zaniklé piekazce vykonu finkce (§ 70b odst. 3)
Dokumentace zaniku obchodni korporace (§ 94 odst. 2)
Seznam delegati druzstva (§ 681)

Ukladaci Thata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka § 70b odst. 2 ode dne zapsaného jako den zaniku posledni piekazky
vykonu funkce
§ 70b odst. 3 ode dne zapsan¢ho jako den zaniku prekazky vykonu funkce
Predpis Zikon ¢. 89/2012 Sb., obéansky ziakonik, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Zapisy z jednani nejvySsiho organu s piilohami (§ 158a odst. 1 az 3)

Dokumenty tykajici se likvidace spolecnosti (§ 205 odst. 4)

Ukladaci lhata

10 let od zaniku pravnické osoby

Pomamka

§ 205 odst. 4 vycet typt dokumentll v § 89/2012 Sb., verze 6, odst. 1
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Ptedpis Zakon ¢. 182/2006 Sb., o ipadku a zptisobech jeho reSeni (insolvenéni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Dokumentace zruSeného konkursu (§ 312 odst. 4)

Ukladaci IThita 10 let od zruseni konkursu

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu | Dokumenty souvisejici s vydavanim kvalifikovanych certifikati pro

elektronické podpisy nebo elektronické peceté, pro autentizaci
mternetovych stranek a kvalifikovanych elektronickych ¢asovych razitek
(§ 3 odst. 1)

Udaje o ovéfeni totoznosti zadatele (§ 3 odst. 2)

Certifikat vydany Spravou zakladnich registri (§ 15 odst. 4)

Ukladaci Thata

10 let (§ 3 odst. 1)
15 let po uplynuti doby podle § 3 odst. 1 (§ 3 odst. 2)
15 let od konce platnosti certifikatu (§ 15 odst. 4)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 455/1991 Sb., o Zzivnostenském podnikani (Zivnostensky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Evidence osob sphiyjicich podminky odborné zptsobilosti (§ 7 odst. 6)

Identifikace predmétu smluvniho vztahu (§ 31 odst. 6)

Ukladaci lhata

3 roky od ukon¢eni vykonu ¢innosti (§ 7 odst. 6)
Slet (§ 31 odst. 6)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Dokumenty tykajici se provadéni odbornych zkousek (§ 14g odst. 2)

Zazmamy a dokumenty tykajici se nvesticnich sluzeb a obchodti (§ 17
odst. 5)

Zvetejiovani prospektu [§ 36h odst. 5¢)]

Evidence investicnich nastroji a dokumenty souvisejici (§ 99a odst. 1)
Vyro¢ni zprava a konsolidovana vyro¢ni zprava (§ 118 odst. 2)

Popis pocitacovych algoritmii a vybérova kritéria, na jejichz zaklad¢ je
provadéno zpracovani osobnich udaji [§ 133a pism. b)]

Ukladaci Thata

Nejméné jeden rok od posledntho pouziti pocitaCovych algoritmi a
vybeérovych kritérii pro zpracovani osobnich tdajii [§ 133a pism. b)]
5 let, piipadné 7 let podle rozhodnuti CNB (§ 17 odst. 5)

5 let [§ 36h odst. 5¢)], u vefejné nabidky 12 mésicti

10 let (§ 14g odst. 2, § 99a odst. 1, § 118 odst. 2)
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| Poznamka

Predpis Zakon ¢. 151/2021 Sb., o provadéni zvlastnich rezima v oblasti
zahrani¢niho obchodu

Typ dokumentu |Zéaznamy o kontrole (§ 5 odst. 4)

Uklddaci lhita |5 let

Poznamka Od ukonceni kontroly

Predpis Zakon ¢. 424/2023, o pozadavcich na pristupnost nékterych vyrobki a
sluzeb

Typ dokumentu | Technickd dokumentace a prohlaSeni o shod€ vydana vyrobcem (§ 5 odst. 2)

Ukladaci IThita 5 let

Poznamka Ode dne uvedeni vyrobku na trh

Typ dokumentu | Technicka dokumentace a prohlaseni o shod¢ (§ 6 odst. 5)

Ukladaci Ihita 5 let

Poznamka Ode dne uvedeni vyrobku na trh (uchovava zplhomocnény zistupce)

10. Socialni oblast

Predpis Zikon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | a) stejnopisy evidencnich listli vyhotovenych v kalendainim roce, kterého

se tykaji, nebo v bezprostfedné nasledujicim kalendarnim roce, kterého se
tykaji (§ 38 odst. 5 véta prvni),

b) stejnopisy ostatnich evidencnich listt (§ 38 odst. 5 véta prvni),

c) zaznamy o skute¢nostech vedenych v evidenci [§ 37 odst. 1 pism. h)]
d) mzdové listy nebo ucetni ziznamy [§ 35a odst. 4 pism. d)] o udajich
potiebnych pro ucely dichodového pojisténi, véetné udaji uvedenych v §
37 odst. 2 az 4,

e) zaznamy [§ 35a odst. 4 pism. d)] o skute¢nostech vedenych v evidenci
podle § 37 odst. 1, pokud jde o pozvatele starobniho nebo mnvalidniho
dtchodu.

Ukladaci Thata

a) 3 kalendaini roky po roce, které¢ho se tykaji,

b) 3 kalendaini roky po roce, kter¢ho se tykayji,

¢) 6 kalendainich rokt nasledujicich pop mésici, kterého se tykaji, vzdy
vSak po dobu 3 kalendainich roki nasledujicich po mésici, v némz bylo
dluzné pojistné za tento mésic zaplaceno,

d) 45 kalendainich rokt nasledyjicich po roce, kterého se tykaji, a jde-li o
mzdové listy nebo uCetni zdznamy o udajich potfebnych pro tcely
dtichodového pojisténi vedené pro pozivatele starobniho dichodu, po dobu
10 kalendainich rokii nasledujicich po roce, kterého se tykaji; tato lhita se
vztahuje zpétné ina dokumenty s ukladaci lhitou 30 let, vyhotovené podle
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ditvéjsiho predpisu,
e) 10 kalendainich rokt po roce, kterého se tykaji.

Poznamka

Povinnost plati pro zaméstnavatele a komer¢ni spisovny, jimz byly
dokumenty zaméstnavateli (ptivodctli) svéfeny.

Uvedené ukladaci lhity plati tehdy, pokud zvlastni pravni piedpis
nestanovi pro zdznamy, které¢ maji charakter Ucetnich zdznamt, delsi
uschovaci dobu; za zdznamy o téchto skutecnostech se vzdy povazuji
doklady o druhu, vzniku a skon€eni pracovntho vztahu, zdznamy o
pracovnich urazech a o nemocech z povolani a zaznamy o evidenci
pracovni doby véetné doby pracovniho volna bez nadhrady pifjmu.

Ptedpis

Zikon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu

Udaje z informaéniho systému a viechny pisemnosti a spisy tykajici se
pravomocn¢ ukoncenych spravnich fizeni o ptispévku (§ 30 odst. 10)

Ukladaci Thata

15 let

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 376/2015 Sb., o ukonceni diichodového sporeni, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Dokumenty tykajici se dichodového spoteni a zaznamy komunikace se

zdjemcem [§ 16]

Ukladaci Thata

10 let po ode dne zaniku dichodového fondu

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 427/2011 Sb., o dopliikovém penzijnim sporeni, ve znéni
pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Udaje vedené v informa¢nim systému doplikového penzijniho spofeni (§

15 odst. 8)
Dokumenty tykajici se doplikového penzijniho spofeni (§ 55 odst. 2)
Zaznam komunikace se zdjemcem (§ 55 odst. 2)

Ukladaci lhata

10 let po zaniku dophikového penzijniho spofeni (§ 15 odst. 8)
10 let od ukonCeni zavazku (§ 55 odst. 2)
3 roky od ukoneni zavazku nebo od posledni komunikace (§ 55 odst. 2)

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | VSechny udaje, pisemnosti a spisy tykajici se pravomocné ukonCenych

spravnich fizeni o davkéch péstounské péce (§ 53a odst. 4)
Dokumentace, tykajici se ditéte nebo zadateli o zprostiedkovani osvojeni
nebo péstounské péce (§ 53a odst. 4, § 55 odst. 7)
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Ukladaci lhata

15 let (§ 53a odst. 4)

15 let nasledyjicich po kalendéinim roce, v némz doslo k vyfazeni ditéte z
evidence, v némz osvojené dit¢ nebo dit¢ v pestounské péci nabylo
Zletilosti, a v némz doslo k vyfazeni zadateli z evidence.

Ptedpis Zakon ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a 0 zméné souvisejicich zikonii, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Udaje a dokumenty v evidenci déti (§ 11 odst. 5)

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (§ 20a odst. 3)

Ukladaci Thata

10 let

Poznamka § 11 odst. 6 od ukonCeni poskytovani sluzby péce o dit€¢ v détské skupiné
rodici ditéte
§ 20a odst. 3 od kalendainiho roku nasledujiciho po roce, za ktery
piispévek na provoz détské skupiny nalezi

Predpis Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Udaje z informaéniho systému a viechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocn¢ ukonCenych spravnich fizeni o davkach statni socialni
podpory (§ 63 odst. 2 a 3)

Ukladaci Thita 15 let

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu | Udaje z mforma¢niho systému vSechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukonCenych spravnich fizeni o davkach (§ 52 odst. 4)

Ukladaci Thata

15 let

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim
postiZzenim, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Udaje z informaéniho systému viechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukoncenych spravnich fizeni o davkéch (§ 30 odst. 8)

Ukladaci Thata

15 let

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 588/2020 Sb., o nahradnim vyzivném pro nezaopatiené dité a
o zméné nékterych souvisejicich zikonii (zakon o nahradnim
vyZivném), ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Udaje v nforma¢nim systému o nahradnim vyzivném (§ 16 odst. 4)

Ukladaci Thata

10 let
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Poznamka 10 kalendainich let nasledujicich po kalendainim roce, v némz doslo k
pravomocnému ukonceni takového spravniho fizeni nebo k poslednimu
ulozeni udaji do mforma¢niho systému

11. Stavebnictvi, uzemni planovani

ror r
A S/a a a a a 4 od
vl ol

Pomamka ZruSen k 1. 1. 2024 a nahrazen zakonem ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon

Predpis Zakon ¢. 283/2021 Sb., stavebni zikon, ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Stavebni denik nebo jednoduchy zaznam o stavbé nebo zaiizeni [§ 167
pism. ¢)]

Ovéfena projektova dokumentace, dokumentace pro provadéni stavby,
dokumentace stavby, doSlo-li k odchylce od dokumentace pro povoleni
stavby, popiipadé dokumentace skutecné¢ho provedeni stavby, véetné jeji
geodetické Casti, nebo pasport stavby, rozhodnuti, osvédceni, souhlasy a
jné dalezit¢ doklady tykajici se stavby nebo zafizeni [§ 167 pism. d)]
Rizeni o povoleni zaméru (§ 198 odst. 1)

Povoleni obnovy stavby nebo terénni Upravy (§ 264 odst. 5)

Evidence o tkonech autorizovaného mspektora (§ 283 odst. 3)

Ukladaci Thiata | 2 roky (§ 198 odst. 1, § 264 odst. 5)
5let (§ 283 odst. 3)

10 let [§ 167 pism. c)]

Cela doba stavby [§ 167 pism. d)]

Poznamka § 167 pism. ¢) ode dne pravni moci kolaudacniho rozhodnuti, popiipadé
od dokonceni stavby nebo zafizeni, pokud se kolauda¢ni rozhodnuti
nevyzaduje

§ 167 pism. d) uchovava se po celou dobu trvani stavby

§ 198 odst. 1 ode dne pravni moci, nestanovi-li stavebni rad v
odtivodnénych piipadech dobu delsi, nejdéle vSak 5 let. Bylo-li provadéni
zaméru zahajeno v dobé¢ jeho platnosti, prodluzuje se doba platnosti na 10
let ode dne pravni moci povoleni

§ 264 odst. 5 ode dne nabyti jeho pravni moci. Bylo-li s provadénim
obnovy stavby nebo terénni Upravy zapocato v dobé platnosti povoleni
obnovy stavby nebo terénni upravy, prodluzuje se doba platnosti povoleni
na 10 let ode dne pravni moci povoleni

§ 283 odst. 3 nejméné 5 let
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Piedpis

Vyhlaska €. 280/2023, o podminkach vykonu ¢innosti energetickych
specialisti

Typ dokumentu

Seznamy energetickych specialisti ziCastnénych na vzd€lavaci akei (§ 11
odst. 5)

Ukladaci lhata

3 roky

Pozmamka

12. Stret zajmu, rejstiik tresti

Predpis Zakon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu |Ozndmeni podana k registru o ¢innostech, majetku a ozndmeni o pifjmech,

darech a zavazcich [§ 14 odst. 2 pism. b) a ¢)]

Ukladaci lhata

5let [§ 14 odst. 2 pism. b) a ¢)]

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 269/1994 Sb., o Rejstriku tresti, ve znéni pozdéjSich
prredpist

Typ dokumentu | Udaje o osobach pravomocné odsouzenych soudy (§ 6)

Zédosti o vypis tykajici se fyzické osoby (§ 11b odst. 1 a 2)
Udaje vedené¢ v tischovné¢ dokumentace vedena rejstitkem tresti (§ 16¢)
Udaje obsazené v evidenci prestupki (§ 16k)

Ukladaci Thata

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, od pravomocného
odsouzeni pravnické osoby, které se tykaji, nebo od pravni moci jiné
skute¢nosti vyznamné pro trestni fizeni evidované podle § 2 odst. 1, ktera
se tykéd pravnické osoby (§ 6)

2 roky (§ 11b odst. 1 a 2)

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, nebo od skute¢nosti
uvedenych v § 6 pism. b) nebo c), jde-li o pravnickou osobu (§ 16¢ odst. 4)
5 let ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o prestupku, poté se pievedou
do tischovny dokumentli, z niz se vyradi po 10 letech od ulozeni (§ 16k
odst. 4)

Pomamka

13. Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj

Predpis Zikon ¢. 561/2004 Sb., o pred§kolnim, zikladnim, stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zikon), ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Dokumentace Skol a Skolskych zatizeni (§ 28 odst. 6)

Inspekéni zprava (§ 174)

Ukladaci lhata

Bez stanoveni That (§ 28)
10 let (§ 174 odst. 11)
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Pozmamka

Lhity stanovi vyhlaska (§ 28)
Verejny dokument. UloZzen ve Skole nebo Skolském zafizeni iv pfisluiSném
inspektoratu Ceské Skolni inspekce (§ 174)

Poznamka Vyhlaska zruSena k 1. 1. 2024 zdkonem ¢. 421/2023 Sb., kterym se méni
zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vySSim
odborném a jmém vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisti

Ptedpis Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
naleZitostech plnéni povinné $kolni dochazky, ve znéni pozdéjSich
prredpisii, a nékteré dalSi vyhlaSky, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Doklady o pnéni povinné Skoli dochdzky Zika podle § 18 az 18e (§ 181)

Ukladaci IThiita 12 let (§ 18%)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o bliZSich podminkach ukoncovani
vzdélavani ve stiednich S$kolach maturitni zkouSkou, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | PiihlaSka k opravné zkouSce nebo nihradni zkousce (§ 4 odst. 4)

Zamamové archy didaktickych testl a pisemnych praci (§ 13 odst. 5 4)
Protokol o priibé¢hu maturitni zkousky v ucebné (§ 26a-odst—2pism—a) 27)
Zaznam o piedani a ziznam o uloZeni zkuSebni dokumentace {§-26a-edst
2pism—a (§ 32)

Protokol o priibé¢hu maturitni zkousky ve zkuSebnim misté¢ {§26a-edst—2

pﬁm—bﬂ (§ 28)

Protokol o vysledcich tUstnich zkouSek spole¢né Casti maturitni zkousky
7aka [§26a-edst2pism—bH (§ 29)

Protokol o pribéhu profilové Casti a-tstnich—Zcousek—spoleéné—€ast
fmaturitni zkousky [§26a-edst—2pism—b) (§ 30)

Protokol o vysledcich profilové casti maturitni zkouSky Zdka [§26a-edst—2

piss—b)} (§ 31)

Ukladaci lhata

5 let [§13-edst—5;826a-odst—2pism—a)}[§ 4 odst. 4, § 13 odst. 4, § 26a
odst. 2 pism. a)]

45 let [§ 26a odst. 2 pism. b)]

Pomamka
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Ptedpis Vyhlaska ¢. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni
zakona o uznavani vysledki dal§iho vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
piredpisii

Typ dokumentu | Stejnopis osvédceni u autorizujiciho organu (§ 8 odst. 1)

Zaznam o pribehu a vysledku zkousky (§ 8 odst. 2)
Stejnopisy osvédceni a zaznamti o prubéhu a vysledku zkousky (§ 8 odst.
31)

Ukladaci Thata

10 let ve spisovné, dalsich 45 let ve spravnim archivu
10 let (§ 8 odst. 2)
5 let u autorizované osoby (§ 8 odst. 3)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 33/2005 Sb., o jazykovych $kolach s pravem statni
jazykové zkouSky a statnich jazykovych zkouSkach, ve znéni
pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Pisemné prace vSech druhi statnich jazykovych zkousek a zvukové

zaznamy ustntho projevu uchazecl ze specidlni tlumocnické jazykové
zkousky (Ptiloha, ¢l 6 odst. 16)

Protokoly o pisemné c¢asti statni zkousky a Zaznamy o statni jazykoveé
zkousce (CL 6 odst. 17)

Ukladaci Thata

2 roky (Ptiloha, ¢l 6 odst. 16)
45 let (Priloha, €l 6 odst. 17)

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 188/2020 Sb., o zvlastnich pravidlech pro vzdélavani a
rozhodovani na vysokych §kolach v roce 2020 a o posuzovani doby
studia pro ucely dalSich zikonii

Typ dokumentu | Statni zkouska a obhajoba disertacni prace — nevetejna (§ 5 odst. 1)

Ukladaci lhtita 5 let

Poznamka Lkevy—a-obrazoviziznam
Zvukovy nebo zvukovy a obrazovy zaznam pofizeny ze statni zkousky
predepsané na zavér studia a obhajoby diserta¢ni prace konané distanénim
zplusobem

Ptedpis Vyhlaska 232/2020 Sb., o pijimacim Fizeni, maturitni zkouSce a
zavérecné zkousce ve §kolnim roce 2019/2020

Typ dokumentu |Zaznamové archy a dokumenty o pribéhu pfijimaci zkousky (§ 7 odst. 5)

PtihlaSka k opravné zkousce nebo ndhradni zkousce (§ 14 odst. 4)

Zaznamoveé archy o pribchu maturitni zkouSky z didaktického testu (§ 24
odst. 4)
Protokoly maturitni zkousky [§ 37, odst. 2, pism. a), b)]

Ukladaci lhata

Slet [§ 7 odst. 5, § 14 odst. 4, § 24 odst. 4, § 37, odst. 2, pism. a)]
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45 let [§ 37, odst. 2, pism. b)]

Poznamka § 7 odst. 5 nejméné 5 let od ukonceni piijimaciho fizeni
§ 37, odst. 2, pism. a) pro protokoly podle § 38 a 39, ptilohu protokolu
podle § 41 odst. 1 véty druhé a ziznam podle § 44
§ 37, odst. 2, pism. b) pro protokoly podle § 40 az 43

Ptedpis Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu | Udaje o pnéni vyzivovych norem (§ 2 odst. 10)

Ukladaci Ihita 1 kalendaini rok (§ 2 odst. 10)

Pozndmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 58/2016 Sb., o statnich zkouSkach z grafickych disciplin a
o zméné vyhlasky ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani

Typ dokumentu | Vysvédceni (§ 8 odst. 4)

Dokumenty, do kterych uchaze¢ zapisuje texty a feSeni uloh [§ 8 odst. 3
pism. a)]

Protokol o vysledku zkouSky dokumentujici pribeh celé zkouSky vcetnd
hodnoceni konkrétntho uchazece [§ 8 odst. 3 pism. b)]

Ukladaci lhata

45 let (§ 8 odst. 4)
5 let (§ 8 odst. 4)

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 422/2023 Sb., o prijimacim Fizeni ke stiednimu vzdélavani
a vzdélavani v konzervatori, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Zaznamové archy a dalsi dokumenty (§ 15 odst. 5)

Ukladaci lhita |5 let (§ 15 odst. 5)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentilniho vyvoje
a inovaci z verejnych prostiedku a o zméné nékterych souvisejicich
zakoni (zakon o podpoie vyzkumu, experimentalniho vyvoje a
inovaci), ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Doklady o vefejné souté¢zi ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, vcetn¢ vsech

piijatych navrhii projektd (§ 26 odst. 1)
Doklady o kazdé poskytnuté podpote (§ 26 odst. 2)

Ukladaci lhata

10 let (§ 26 odst. 1 a2)

Poznamka

Predpis

Vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych
pracovnikii, akreditacni komisi a kariérnim systé mu pedagogickych
pracovnikii, ve zn€ni pozdéjSich predpisi
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Typ dokumentu

Prihlasky pedagogickych pracovniki [§ 12a odst. 1 pism. a)]

Prezen¢ni listiny, tfidni knihy nebo jiné doklady o tcasti pedagogickych
pracovniki a o uskutecnovani vzdélavaciho programu [§ 12a odst. 1 pism.
b)]

Protokoly o pribéhu a vysledku obhajob zavére¢nych pisemnych praci,
pokud se konaly, a zavére¢nych ustnich zkousek [§ 12a odst. 1 pism. ¢)]
Zaveérecné pisemné prace, pokud se vzdélavaci program ukoncoval
obhajobou zavérecné pisemné prace [§ 12a odst. 1 pism. d)]

Plan vnitiniho hodnoceni kvality vzdélavaciho programu a zavérecna
zprava z vnitinitho hodnoceni kvality vzdélavaciho programu podle § 12b
odst. 4 [§ 12a odst. 1 pism. e)]

Ukladaci lhata

3 roky [§ 12a odst. 1 pism. a), b), d), e)]
50 let [§ 12a odst. 1 pism. ¢)]

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych §kolach a 0 zméné a doplnéni
dalSich zikond (zikon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu | Audiovizudlni zaznam distanéniho zpiisobu komunikace pii statni zkousce
[§ 95¢c odst. 1 pism. ¢)]

Ukladaci Thita |5 let

Pozndmka

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 31/2016 Sb., o prokazovani znalosti ¢eského jazyka
pro ucely ziskani povoleni k trvalému pobytu, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu | Dokumentace (§ 8 odst. 6)

Kopie osvédceni (§ 12 odst. 5)

Ukladaci lhata

5 let (§ 8 odst. 6)
45 let (§ 12 odst. 5)

Poznamka Vysoka Skola poskytne zdznam pouze organu vetfejné moci pii vykonu
jeho pravomoci, a to na jeho zadost

Ptedpis Vyhlaska ¢. 291/2023, o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikii,
akredita¢ni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovniki

Typ dokumentu | Pisemna dokumentace o uskutec¢novani vzdélavaciho programu (§ 12a
odst.2)

Ukladaci IThita 3 roky

Pozndmka ode dne uplynuti doby, na kterou byla akreditace vzd€lavaciho programu
udélena nebo prodlouzena a ve které tato dokumentace vznikla

Typ dokumentu | Doklady (protokoly o pribéhu a vysledku obhajob zavérecnych pisemnych

praci a zavérecnych pisemnych zkouSek (§ 12a odst. 2 pism. c))
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Ukladaci Thuta

50 let

Poznamka

Ode dne jejich vyhotoveni

14. Verejné zakazky

Ptedpis Zikon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Dokumentace o zad4vacim fizeni (§ 216 odst. 1)

Ukladaci Thata

10 let ode dne ukonCeni zadavaciho fizeni nebo od zmény zivazku ze
smlouvy na vefejnou zakéazku

Pomamka

15. Vnitini sprava, tzemni samospravné celky, volby, matriky, doklady, s¢itani lidu

Ptedpis Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o
zméné nékterych dalSich zikoni, ve znéni pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Povéteni k provadéni atestaci (§ 6b odst. 5)

Atest vyddvany atestacnim strediskem (§ 6d odst. 5)

Autorizace k vykonu pusobnosti kontaktntho mista vetejné spravy (§ 8b
odst. 1)

Udaje vedené v katalogu cloud computingu (§ 6k odst. 3)

Protokol o priib¢hu likvidace kopii dat a provoznich udaji tykajicich se
provozovan¢ho informacniho systému vetejné spravy (§ 9e odst. 4)

Ukladaci Thata

5let (§ 6b odst. 5, § 6d odst. 5, § 6k odst. 3, § 8b odst. 1)
10 let (§ 9e odst. 4)

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych c¢islech a 0 zméné
nékterych ziakonii (zikon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich
piredpis i

Typ dokumentu | Uchovavani udajii v informa¢nim systému (§ 9 odst. 1)

Udaj o pozbyti statnho ob&anstvi (§ 9 odst. 2)

Zazmamy o poskytnuti udaji z informacniho systému (§ 9 odst. 3)
Zaznamy potizené o vSech operacich shromdzdéni, vloZzeni, pozménéni a
vymazu osobnich udajli, umoziiujici urceni a ovéteni totoznosti osoby,
provadéjici operaci [§ 13 odst. 3. pism. b)]

Ukladaci Thata

75 let po umrti obcana nebo po prohldseni osoby za mrtvou (§ 9 odst. 1)
75 let ode dne pozbyti statntho obcanstvi (§ 9 odst. 2)

10 let (§ 9 odst. 3)

Nejméné 2 roky od provedeni operace [§ 13 odst. 3. pism. b)]

Poznamka
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Ptedpis Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zikoni (zikon o
ovérovani), ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Ovéfovaci kniha (§ 16 odst. 4)

Ukladaci Thita 10 let po uzavieni

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentii, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Evidence konverzi dokumentd (§ 26 odst. 2)

Ukladaci IThita 10 let od provedeni konverze

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakonii, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Doba uloZzeni matriénich knih a jejich druhopisti (§ 23 odst. 1 az 4)

Ukladaci Thata

100 let (kniha narozeni), 75 let (kntha manzelstvi), 75 let (kniha umrti), 75
let (kniha partnerstvi), shodné skartacni lhiity maji druhopisy matricnich
knih a sbirky listin

Pozmamka

7 r 4
Qg] 1 ir 4 ]v ]r] o] E§]¥ 1 1;

Poznamka Zékon zruSen zdkonem €. 269/2021 Sb., o obCanskych prikazech

Predpis Zikon ¢. 269/2021 Sb., o obéanskych priikkazech, ve znéni pozdéjSich
prredpist

Typ dokumentu |Zadost o vydani do¢asného obcanského prikazu (§ 48)

Udaje v evidenci ob&anskych prikazi s vyjimkou § 56 odst. 1 pism. a)a
odst. 2 pism. a) (§ 57 odst. 1)

Agendovy identifikator fyzické osoby pro agendu obcanskych prikazi [§
56 odst. 1 pism. a)]

Cislo, piipadné série obcanského prikazu [§ 56 odst. 2 pism. a)]

Ukladaci lhata

10 let ode dne jejtho podéni (§ 48)

15 let ode dne skonCeni platnosti obcanského prikazu (§ 57 odst. 1)

75 let ode dne umrti drzitele obcanského prukazu [§ 56 odst. 1 pism. a)]
75 let ode dne imrti drzitele obcanského prikkazu [§ 56 odst. 2 pism. a)]
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| Pozndmka
Ptedpis Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich
prredpisii
Typ dokumentu | Evidence—cestovnich—delladi{§29-edst—1-a2 pism—a)azr)asyazv

Evidence cestovnich dokladt (§ 29 odst. 6)

Ukladaci lhata

15 let [§ 29 odst. 2 pism. a) az q), pism. r) body 1 a2 a pism. s), t), v), X) a
y) a odstavce 3 a 4]
75 let [§ 29 odst. 2 pism. b) a k)]

Poznamka

§ 29 odst. 2 pism. a) az q), pism. 1) body 1 a2 a pism. s), t), V), X) ay) a
odstavce 3 a 4 od skonceni platnosti cestovniho dokladu
§ 29 odst. 2 pism. b) a k) ode dne tmrti obc¢ana

Predpis

Vyhlaska €. 152/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona ¢.
130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych
zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu

Archivace volebni dokumentace komise (§ 4)
Tti sady nepouzitych hlasovacich listki pro archivaci (§ 10 odst. 2)
Ostatni volebni dokumentace (§ 10 odst. 3 az 5)

Ukladaci lhata

Zapis z jednani komise vcetn¢ zvukového zidznamu A 10

Dalsi volebni dokumentace volebni komise V 5

Protokolarni zni¢eni Ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkli pro s¢itdni piednostnich hlasti a pouzitych
pomocnych s¢itacich archi:

a) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti Ihiity pro podéani ndvrhu
na neplatnost hlasovani, neplatnost voleb nebo neplatnost volby kandidata
(dale jen ,navrh na neplatnost*),

b) po uplynuti 30 dnil ode dne marného uplynuti lhity pro podani ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané Ustavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o nadvrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace

Kandidéatni listina, prohldseni kandidata k registraci vcetné podklada ke
kandidatni listiné, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim
odvolani, rozhodnuti krajského ufadu o registraci kandidatnich listin,
rozhodnuti soudu ve véci registrace kandidatni listiny, hlasovaci listek,
zapisy o vysledku hlasovani A 10,

ostatni volebni dokumentace V 5.

Pomamka

Ptedpis

Vyhlaska €. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona ¢.
491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych
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zakonti, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu

Tti sady nepouzitych hlasovacich listkit pro archivaci (§ 13 odst. 2)
Ostatni volebni dokumentace (§ 13 odst. 2 az 5)

Ukladaci lhata

Protokolarni zni¢eni Ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listkd,
hlasovacich listkii vyuzitych k uvedeni poctu platnych hlasti odevzdanych
pro kazdou volebni stranu nebo pro jednotlivé kandidaty a pouztych
pomocnych s¢itacich archi:

a) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti Ihiity pro podéani navrhu
na neplatnost hlasovani, neplatnost voleb nebo neplatnost volby kandidata
(dale jen "navrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dnil ode dne marného uplynuti lhity pro podani ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané Gstavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace

a) kandidatni listina, prohlaSeni kandidata, v¢etn¢ podkladii ke kandidatni
listiné, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani,
rozhodnuti registracniho Ufadu o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti
soudu ve véci registrace kandidatni listiny, hlasovaci listek, zipisy o
vysledku hlasovani a vyhlaSeni vysledkti hlasovani A 10,

b) dalsi volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 409/2003 Sb., k provedeni zikona ¢. 62/2003 Sb., o
volbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zikonu, ve
néni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | T#i sady volebnich listkii pro archivaci (§ 6 odst. 2)

Volebni dokumentace (§ 2 az § 4)

Ukladaci Thata

Protokolarni zni¢eni Ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkli pro s¢itdni piednostnich hlasti a pouztych
pomocnych scitacich archti

a) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti Ihiity pro podéani navrhu
na neplatnost volby kandidata (dale jen "ndvrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dni ode dne marného uplynuti lhity pro podéani Ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané Ustavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o ndvrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace:

a) kandidatni listiny, prohlaSeni kandidati vcetné podkladii ke kandidatni
listin€, dokumentaci o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani,
mnformaci od jiného ¢lenského statu o tom, ze kandidat byl ¢i nebyl zbaven
prava byt volen, rozhodnuti mmisterstva o registraci nebo o odmitnuti
kandidatni Listiny, rozhodnuti soudu ve véci registrace kandidatni listiny,

43




=4 MINISTERSTVO VNITRA

- CESKE REPUBLIKY

hlasovaci listky, zapisy o vysledku hlasovani A 10,
b) ostatni volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 294/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona o
volbé prezidenta republiky, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu | Tt#i sady volebnich listki pro archivaci (§ 1 odst. 2)

Volebni dokumentace (§ 2 az § 5)

Ukladaci Thata

Protokolarni zni¢eni ufednich obalek, pouZitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkii pro s¢itdni prednostnich hlasti a pouzitych
pomocnych scitacich archti

a) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti Ihiity pro podéni ndvrhu
na neplatnost volby kandidata (dale jen "ndvrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti Thity pro podani ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o ndvrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané Gstavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace:

a) kandidatni listiny, prohlaSeni kandidatd, vcetné dalSich podkladi ke
kandidatni Lstin¢, petice, dokumentaci o vzdani se kandidatury nebo
informace o ztrat€ volitelnosti kandidata, rozhodnuti Ministerstva vnitra o
registraci nebo odmitnuti kandidatni listiny, rozhodnuti soudu ve véci
registrace kandidatni lListiny, hlasovaci listky, zapisy o pribéhu a vysledku
hlasovani a zipisy o vysledku volby prezidenta republiky A 10,

b) dalsi volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Ptredpis Zikon ¢. 111/2009 Sb., o zikladnich registrech, ve znéni pozdéjSich
prredpis i

Typ dokumentu |Zaznam o pfistupu k tdajlim vedenym v agendovych mformacnich

systémech, nejde-li o pfistup k Gdajim vetejné piistupnym (§ 7 odst. 4)
Udaje subjektu udaji v registru obyvatel (§ 22 odst. 1)

Pokud neni datum, misto a okres nebo stat umrti v registru obyvatel veden,
udaje subjektu udaji se uchovavaji v registru obyvatel po dobu 50 let od
posledni aktualizace alesponl jednoho z udaji uvedenych v § 18 (§ 22 odst.
2)

Zaznamy v registru obyvatel podle § 18 odst. 5 (§ 22 odst. 3)

Udaje v autentizaénim informa¢nim systému o fyzické osobg, ktera je
nositelem role (§ 56a odst. 3)

Zazmamy organu veiejné moci, ktery byl zaregistrovan pro vykon agendy,
o piistupu k udajim vedenym v zakladnich registrech, nejde-li o piistup k
udajiim vefejné piistupnym (§ 57 odst. 1)

Zaznamy Ministerstva vnitra o piistupu k idajim vedenym v zikladnich
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registrech, nejde-li o pfistup k udajim vefejné piistupnym (§ 57 odst. 2)

Ukladaci Thata

2 roky (§ 7 odst. 4, § 57 odst. 1 a2)

50 let od smrti subjektu (§ 22 odst. 1)

50 let od aktualizace udaje (§ 22 odst. 2)

Jesté 10 let poté, kdy byly zlikvidovany tudaje podle § 22 odst. 1 a2 (§ 22
odst. 3)

Nejdéle po dobu dvou let po zaniku opravnéni fyzické osoby, kterd je
nositelem role, k pfistupu k tdajim vedenym v zikladnich registrech (§
56a odst. 4)

Poznamka

Predpis Ziakon ¢. 332/2020 Sb., o sc¢itani lidu, domi a byti v roce 2021 a o
zméné zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni
pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Osobni udaje ve s¢itacim formulati podle § 9, odst. 1 a 2 s vyjimkou tudajt

uvedenych v § 6, odst. 2 (§ 9 odst. 1)

Ukladaci lhata

Jakmile pomine ucel, pro ktery byly zpracovany, nejpozdé¢ji vSak do 2 let
od rozhodného okamziku

Pozmamka

Anonymizované udaje ze s¢itacich formulaiti preda Urad v elektronické
podobé k trvalému uloZzeni v Narodnim archivu.

16. Zaméstnanecké zalezitosti, statni sluzba

Predpis

Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu

Udaje o zaméstnanosti potiebné pro pfiznani a poskytovani podpory v
nezaméstnanosti sdélené zamestnavatelem (§ 122 odst. 5)

Ukladaci lhata

15 let

Poznamka 15 let nasledyjicich po roce, v némz byly udaje zapsany do registru
pojisténct

Ptedpis Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu | Dokumenty souvisejici s vykonem funkce rady zaméstnancti nebo zistupce

pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (§ 282 odst. 3)
Protokol o volbé do rady zaméstnancii (§ 284 odst. 4)
Vnitini predpisy o odménovani (§ 305 odst. 4)

Ukladaci lhata

5 let od zaniku rady zaméstnanci nebo funkce zistupce pro oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (§ 282 odst. 3)

5 let ode dne vole (§ 284 odst. 4)

10 let ode dne ukonceni platnosti vnittniho ptedpisu (§ 305 odst. 4)

Pomamka

Ustanoveni § 282 odst. 3 stanovi, Ze po zaniku rady zaméstnancli nebo
funkce zistupce pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci podle §
282 odst. 1 a 2 musi piedat bez zbyte¢ného odkladu vSechny dokumenty
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vzniklé z jejich ¢mnosti zaméstnavateli, ktery je uschova po dobu 5 let ode
dne zaniku rady zaméstnanci nebo funkce zastupce pro oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci

Poznamka Zruseno k 1. 8.2023 zakonem ¢. 172/2023 Sb., kterym se méni nckteré
zakony v souvislosti s pfijetim zikona o ochrané¢ oznamovatelti

Ptedpis Zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu | Udaj v rejstiku statnich zaméstnanct (§ 182 odst. 3)

Udaj v evidenci provedenych tiednickych zkousek (§ 182 odst. 3)

Ukladaci lhata

10 let po skonceni slizebniho poméru (§ 182 odst. 3)
50 let ode dne zipisu do evidence provedenych urednickych zkousek (§
182 odst. 3)

Pomamka

17. Zdravotnictvi, bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Ptedpis Zikon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojiSténi a o zméné a
doplnéni nékterych souvisejicich zikonii, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [§ 40a pism. b)]

Ukladaci Thita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od jejich posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Ptedpis Vyhlaska ¢. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Doba uchovani zdravotnické dokumentace nebo jejich ¢asti (Ptiloha 3)

Ukladaci lhita | Jednotlivé typy dokumentl v pfiloze

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 187/2006 Sb., o0 nemocenském pojiSténi, ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu | Evidence zaméstnancli vedend zaméstnavatelem (§ 96)

Zazmamy o ¢nnosti zpracovani osobnich tdaji [§ 123b, odst. 2. pism. b)]
Udaje vedené v registru zaméstnavatelti (§ 123 odst. 6)

Ukladaci Thata

10 let po roce, jehoz se zaznamy tykaji, nebo v némz fyzicka nebo
pravnickd osoba prestaly byt zaméstnavatelem (§ 96. § 123 odst. 6)
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Nejméné 1 rok od jejich posledntho pouzti pro zpracovani osobnich udaju
[§ 123D, odst. 2. pism. b)]

Poznamka

Predpis Vyhlaska 306/2012 Sb., o podminkach predchizeni vzniku a SiFeni
infek¢nich onemocnéni, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Dokumentace mycich a dezinfekénich zatfizeni [Piiloha ¢. 4, ¢ast ILIII c)]

Doklad o provedeni vysSiho stupné dezinfekce (Cast III odst. 5)
Dokumentace mycich a dezinfekénich zatizeni (¢ast IV.II odst. 4d)
Dokumentace sterilizace (Piiloha 4, ¢ast IV.VIII, odst. 3)

Ukladaci lhata

5 let vSechny typy dokumentt

Poznamka

Ptedpis Narizeni vlady €. 361/2007, kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi pri praci, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Seznam zaméstnancli exponovanych biologickymi ¢initeli, uvedenymi

v piiloze ¢. 7, Cast A

Ukladaci lhata

Doba delsi nez 10 let po ukonceni posledni zndmé expozice

Pozndmka

Ptedpis Zakon ¢. 285/2002 Sb., transplanta¢ni zikon, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti etické komise (§ 5 odst. 9)

Identifikacni systém darct a pifjemct [§ 22 odst. 2b)]
Udaje o potencionalnich darcich (§ 24 odst. 3)

Ukladaci lhata

10 let (§ 5 odst. 9)
30 let (§ 22 odst. 2b, § 24 odst. 3)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 296/2008 Sb., o zajiSténi jakosti a bezpecnosti lidskych tkani
a bunék uréenych k pouziti u clovéka a o zméné nékterych zikoni
(zakon o lidskych tkanich a buiikach), ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Vedeni a uchovavani ziznamu o tkanich a bunkach [§ 3 odst. 3 pism. d)]

Zamamy o darci tykajici se dovazenych tkéni a bunc¢k [§ 11a odst. 1 pism.

Dl

Ukladaci lhata

30 let oba typy dokumentu

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska 422/2008 Sb., o stanoveni bliZSich pozadavku pro zajiSténi
jakosti a bezpecnosti lidskych tkani a bunék uréenych k pouZziti u
¢lovéka, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu |Zaznamy dulezit¢ pro jakost a bezpe€nost tkdni a bunck (piiloha ¢. 1, 5.,
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5.12)
Zazmamy souvisejici s distribuci tkéni a bun€k (ptiloha ¢.9, 4., 4.9)

Ukladaci lhata

10 let (Ptiloha ¢. 1)
30 let (Piiloha ¢.9)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 268/2014 Sb., o zdravotnickych prostiedcich a o zméné
zakona o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Zépisy z jedndni etické komise, korespondence o klinickych zkouskach,

seznam Clend etické komise (§ 17 odst. 4)

Zazmamy o nepiiznivych udélostech pfi zkouseni zdravotnického
prostfedku [§ 19 odst. 2 pism. m)]

Dokumentace klinické zkousky (§ 21 odst. 2)

Doklady o distribuovaném nebo dovazeném zdravotnickém prostiedku [§
45 odst. 2¢)]

Doklady o vydavaném zdravotnickém prostredku (§ 54d)

Doklady o prodavaném zdravotnickém prostiedku [§ 56 odst. 2d)]
Informace o provedenych instruktdzich (§ 61 odst. 3)

Evidence nezadoucich ptihod (§ 72 odst. 2)

Ukladaci lhata

15 let (§ 17 odst. 4)
5 let, v ptipadé implantabilniho prostfedku 15 let (§ 19 odst. 2m)
Slet (§ 21 odst. 2, § 45 odst. 2e, § 54d, § 56 odst. 2d)

1 rok od dne vyfazeni zdravotnického prostiedku z uzivani (§ 31 odst. 3)
15 let, v ptipad¢€ nezaddouci piihody 30 let (§ 72 odst. 2)

Pomamka

D — p e udalostl
Zruseno k 26.5.2021 zakonem ¢. 89/2021 Sb., o zdravotnickych
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prostiedcich a o zméné zakona ¢. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménach
nekterych souvisejicich zakoni (zdkon o léCivech), ve znéni pozdéjsich
predpisti

Ukladaci lhata

15 let vSechny typy dokumentli

Poznamka Pozorna-spravné—staneveni—spousStéciudalostit
Zruseno k 26.5.2021 zakonem ¢. 89/2021 Sb., o zdravotnickych
prostfedcich a o zméné¢ zdkona ¢. 378/2007 Sb., o kcivech a o zménach
nékterych souvisejicich zikonil (zdkon o léCivech), ve znéni pozdéjsich
predpisti

Prodoi NaFizeniviady & 56/2015-Sh., hnickvch poradaveic
i el ek fodlkvinvi

Toodol Prohiseni—o shod®_technické dol (4 odst0)

Ukladaci 5ot

Poznamka Zruseno k 22.12. 2022 zakonem ¢. 375/2022 Sb., o zdravotnickych

prostiedcich a diagnostickych zdravotnickych prostiedcich in vitro

Poznamka ZruSeno k 22.12.2022 zikonem ¢. 375/2022 Sb., o zdravotnickych
prostiedcich a diagnostickych zdravotnickych prostredcich i vitro

Ptredpis Zikon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o0 zméné nékterych
dalSich zikonii, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumentace vztahujici se k zachdzeni s navykovymi latkami a piipravky
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a k jejich vyvozu a dovozu (§ 33 odst. 1)

Ukladaci Ihita 5 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 272/2013 Sb., o prekursorech drog, ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu |Zéaznamy o ¢innostech s uvedenymi latkami [§ 30 odst. 2, § 33, § 37 odst.
1, pism. b)]

Ukladaci Ihita 5 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska 422/2016 Sb., o radia¢ni ochrané a zabezpeceni
radionuklidového zdroje, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Uchovavani osobnich davek drzitelem povoleni (§ 33 odst. 2)

Evidence vstupu do kontrolovan¢ho pasma (§ 33 odst. 4)

Ukladaci lhata

30 let po ukonCeni ¢mnosti nebo do 75 let vé€ku radia¢niho pracovnika (§
33 odst. 2)
10 let (§ 33 odst. 4)

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal§i pozadavky
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v pracovnépravnich vztazich a
o0 zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri ¢innosti nebo poskytovani
sluzeb mimo pracovnépravni vztahy, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu | Osvédceni o uspesné vykonané zkousce z odborné zpisobilosti nebo o

uspésné vykonané periodické zkousce (§ 10 odst. 3)

Ukladaci Thata

5 let ode dne vydani

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 91/1993 Sb., k zajiSténi bezpecnosti prace v nizkotlakych
kotelnach

Typ dokumentu |Provozni denik a zipisy o odbornych prohlidkach kotelny [§ 12 pism. 1)]

Ukladaci lhita | 3 roky

Poznamka

ZruSena k 1. 2. 2020 vyhlaskou ¢. 329/2019 Sb., o predepisovani lécivych
piipravkl pii poskytovani zdravotnich sluzeb
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Ptedpis Vyhlaska €. 84/2008 Sb., o spravné lékarenské praxi, bliZSich
podminkach zachazeni s lé¢ivy v Iékarnach, zdravotnickych zafizenich
a u dalSich provozovateli a zarizeni vydavajicich 1é¢ivé pripravky, ve
néni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Dokumentace v centralnim tlozsti elektronickych recepti (§ 17 odst. 2)

Dokumentace, jejiz evidence se nefidi jinymi pravnimi ptedpisy), vcetné
objednavek a privodnich dokladii k zasilkovému vydeji (§ 22 odst. 4)
Dokumentace pracovist’ piipravyjicich radiofarmaka (§ 26 odst. 2)

Ukladaci lThata

5 let vSechny typy dokumentii

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 86/2008 Sb., o stanoveni zisad spravné laboratorni praxe
v oblasti 1é¢iv

Typ dokumentu | 10.1.1 plan studie, primarni udaje, vzorky testovanych a referencnich

polozek, vzorky testovacich systémi a zavéreCnd zprava pro kazdou studi,
10.1.2 zaznamy veskerych mspekci provedenych zaméstnanci
zabezpeCovani jakosti a zdkladni rozvrhy,

10.1.3 zdznamy o kvalifikaci, vycviku a praxi zamestnancli a popisy jejich
prace,

10.1.4 zaznamy a zpravy o udrzb¢ a kalibraci pfistroju,

10.1.5 validacni dokumentace pro pocitacové systémy,

10.1.6 veskeré predchozi a platné verze standardnich operacnich postupd,
10.1.7 ziznamy o monitorovani prostiedi.

(Priloha A, cast II/1. Organizace a zaméstnanci testovaciho prostredi)

Ukladaci lhata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 143/2008 Sb., o stanoveni bliZSich pozadavki pro zajiSténi
jakosti a bezpecnosti lidské krve a jejich slozek (vyhlaska o lidské
krvi), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumenty a ziznamy, na které se nevtahuje § 24 odst. 2 zakona o
c¢ivech (Piiloha 1,5.3.)

Ukladaci Thiita 15 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 226/2008 Sb., o spravné klinické praxi a blizSich
podminkiach Kklinického hodnoceni lé¢ivych pripravki

Typ dokumentu | Dokumentaci klinického hodnoceni (§ 9 odst. 7)

Ukladaci lhiita 15 let

Poznamka Pozor — zruSuje se k 31. 1. 2025 vyhlaSkou ¢. 463/2021 Sb., o blizSich

podminkach provadéni klinického hodnoceni humannich Iécivych
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| pifpravkii

Ptedpis Vyhlaska €. 228/2008 Sb., o registraci 1é¢ivych pripravki, ve znéni
pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Zakladni dokumenty ke klinickému hodnoceni (v€etné¢ formulaitt zaznamu

subjekti hodnoceni) krome Iekafské dokumentace subjekti hodnoceni
(Priloha 1, Castl., 5.2 ¢)
Zavéretna zprava (Piloha 1, Castl., 5.2 ¢)

Ukladaci Thata

Po dobu nejméné 15 let po dokonceni nebo pteruseni hodnoceni,

- nebo po dobu nejméné 2 let po ud€leni posledni registrace,

- nebo po dobu nejméné 2 let po formalnim pieruseni klinického vyvoje
hodnoceného piipravku.

5 let (zavére¢nd zprava)

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 229/2008 Sb., o vyrobé a distribuci 1é¢iv, ve znéni
pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumentace humanniho Ié¢ivého piipravku (§ 9 odst. 1)

Dokumentace po vydani osvédceni (§ 9 odst. 1, § 22 odst. 1)
Dokumentace veterindrniho lé¢ivého piipravku (§ 22 odst. 1)

Ukladaci lhata

1 rok (§ 9 odst. 1, § 22 odst. 1)
5 let (Dokumentace)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Protokol o vzorku pitné vody (§ 4 odst. 2)

Protokol o vysledku laboratorni kontroly jakosti vody [§ 6¢ odst. 1¢)]
Provozni denik a evidence o vysledcich kontrol a méfeni [§ 6f odst. 1h)]
Evidence rizikovych praci zaméstnanct [rozd€lena podle § 40 pism. b) bod
1-3; § 40 pism. b) bod 4]

Zazmam o Skoleni a proskoleni (§ 44a odst. 6)

Eviden¢ni zdznamy (§ 44a odst. 9)

Osvédceni o odborné zptsobilosti pro nakladani s nebezpecnymi
chemickymi latkami a chemickymi smésmi vysoce toxickymi (§ 44b odst.
4)

Osvédceni o oborné zplsobilosti k provadéni specidlni ochranné
dezinfekce, dezinsekce nebo deratizace (§ 60 odst. 2)

Veskera evidence o provedené specidlni ochranné¢ dezinfekci, dezinsekci a

deratizaci [§ 61 odst. 1 pism. a)]
Doklady drzitele autorizace o vysledcich mezilaboratornich zkousek podle § 83c
odst. 4

Ukladaci Thata

5 let (§ 44a odst. 9, [§ 61 odst. 1 pism. a), § 83c odst. 4)
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5 let ode dne odbéru vzorku pitné vody (§ 4 odst. 2)

5 let ode dne jeho vydani (§ 6¢ odst. 1c, § 44b odst. 4, § 60 odst. 2)
1 rok [(§ 6f odst. 1 pism. h)]

3 roky (§ 44a odst. 6)

10 let, 40 let od ukonceni expozice (§ 40)

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 123/2006 Sb., o evidenci a dokumentaci navykovych latek
a pripravkii, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Dokumentace vztahujici se k zachazeni s ndvykovymi latkami a piipravky

(§ 15 odst. 2)

Ukladaci Thata

5 let

Ptedpis Vyhlaska €. 490/2000 Sb., o rozsahu znalosti a dalSich podminkiach k
ziskani odborné zpisobilosti v nékterych oborech ochrany verejného
zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Protokol o priibbé¢hu zkousky odborné zplsobilosti k provadéni hodnoceni

zdravotnich rizik (§ 11a odst. 3)

Ukladaci lhata

10 let

Poznamka Uklada se u autorizujici osoby

Ptedpis Vyhlaska ¢. 428/2004 Sb., o ziskani odborné zpusobilosti k nakladani s
nebezpeénymi chemickymi latkami a chemickymi pripravky
klasifikovanymi jako vysoce toxické

Typ dokumentu | Protokol o zkousce s kopiemi vydanych osvédceni o zkousce (§ 5 odst. 3)

Ukladaci lhita | 6 let

Poznamka Uklada se v mist¢ piisluSného orgdnu ochrany vefejného zdravi

Predpis Zikon ¢. 262/2019 Sb., o 1é¢ivech a 0 zméniach nékterych souvisejicich
zakoni (zakon o lé¢ivech), ve znéni pozdéjSich predpist, a dalsi
souvisejici zakony, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Evidence registrovanych Kcivych pifpravkit pomoci jejich kodt [§ 77 odst.

1 pism. f)]
Informace vedené v centralnim uloZiSti o elektronickém receptu (e-recept)
[§ 81 odst. 6]

Ukladaci lhata

5 let

Poznamka Od uplynuti elektronického receptu nebo od vytvoreni elektronického
zaznamu receptu vystaveného v listinné podobé

Dredoi

For—dedoiantn
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Pepambea Zrusena k 22.12. 2022 zakonem ¢. 375/2022 Sb., o zdravotnickych
prostfedcich a diagnostickych zdravotnickych prostredcich in vitro

Predpis Zakon ¢. 250/2021 Sb., o bezpecnosti prace v souvislosti s provozem
vyhrazenych technickych zafizeni a o zméné souvisejicich zikoni

Typ dokumentu | Evidence odborné zplsobilych pravnickych osob a podnikajicich fyzickych

osob k montaZi, opravam, revizim, zkouskam vyhrazenych technickych
zafizeni a k pinéni nadob plyny (§ 10 odst. 3)
Evidence reviznich techniki (§ 18 odst. 6)

Ukladaci lhata

20 let

Poznamka

§ 10 odst. 3 po ukonceni platnosti opravnéni
§ 18 odst. 6 od skoneni platnosti osvédceni o odborné zpisobilosti k
¢mnostem na vyhrazenych technickych zafizenich

Ptedpis

Zikon ¢. 297/2021 Sb., o poskytnuti jednorazové penézni ¢astky
osobam sterilizovanym v rozporu s privem a o zméné nékterych
souvisejicich zikonil, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu

Dokumenty, jejichz obsah by mohl byt vyznamny k prokézani naroku
opravnénych osob podle tohoto zikona (§ 10)

Ukladaci lhata

Pomamka

Ukladaci lhita po dobu 10 let od ticinnosti tohoto zdkona nebéz

Po stejnou dobu nelze rovnéz vyradit a zniCit zdravotnickou dokumentaci
obsahujici zaznamy vztahujici se k provedeni zdravotniho vykonu
zabranujictho plodnosti v obdobi uvedeném v § 2

Predpis

Zakon ¢. 325/2021 Sb., o elektronizaci zdravotnictvi, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu

Kmenové tidaje v Kmenovém registru poskytovateli zdravotnich sluzeb [§
8 odst. 3 pism. a)]

kmenové udaje v Kmenovém registru zdravotnickych pracovnikit [§ 8 odst.
3 pism. b)]

Kmenové tdaje v Kmenovém registru pacientii [§ 8 odst. 3 pism. c¢)]
Zaznamy v zurnalu Cinnosti [§ 8 odst. 3 pism. d)]

Ukladaci Thata

2 roky [§ 8 odst. 3 pism. d)]
10 let [§ 8 odst. 3 pism. a) ab)]
50 let [§ 8 odst. 3 pism. ¢)]

Poznamka

§ 8 odst. 3 pism. a) ode dne zaniku opravnéni k poskytovani zdravotnich
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sluzeb

§ 8 odst. 3 pism. b) ode dne umrti zdravotnického pracovnika, o némz jsou
vedeny, nebo ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaSeni za
mrtvého

§ 8 odst. 3 pism. ¢) ode dne umrti pacienta nebo ode dne nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu o prohlaseni za mrtvého

§ 8 odst. 3 pism. d) ode dne vytvofeni ziznamu

Ptedpis

Vyhlaska ¢. 235/2022 Sb., o péstovani a zpracovani rostlin konopi pro
1é¢ebné pouziti

Typ dokumentu

Vsechny dokumenty vztahujici se k péstovani, sklizni a zakladnimu
zpracovani rostlin konopi pro lé¢ebné pouziti v listinné nebo elektronické
podobé (§ 8 odst. 4)

Ukladaci lhata

nejméné 5 let

Poznamka § 8 odst. 4 od potizeni dokumentu, poptipadé od posledniho zaznamu v
ném, podle toho, ktera z té€chto skuteCnosti nastala pozdéji

Ptedpis Zakon ¢. 375/2022 Sb., o zdravotnickych prostiedcich a diagnostickych
zdravotnickych prostredcich in vitro

Typ dokumentu | Informace v centrdlnim ulozsSti elektronickych poukazi (§ 30 odst. 4)

Listinné poukazy a zadanky na vydané prostiedky [§ 37 pism. ¢)]
Informace o provedenych instruktdzich (§ 41 odst. 3)

Dokumentace o provedeni servisu prostiedku (§ 44 odst. 4)

Podpirné podklady k dodavce soucastky ur¢ené k nahrazeni totoZné nebo
podobné nediné soucasti nebo dilu prostiedku (§ 44 odst. 5)

Zaznam o provedeni bezpecnostné¢ technické kontroly (§ 45 odst. 5)
Zéznam o provedeni opravy prostiedku (§ 46 odst. 3)

Veskeré informace tykajici se zdvazné nezddouci pithody, k niz doslo na
tizemi Ceské republiky, nebo bezpe¢nostniho napravného opatieni v terénu,
jez bylo nebo mé4 byt na tzemi Ceské republiky provedeno, a které byly
Ustavu sdéleny v piipadé zdravotnickych prostiedkt v souladu s nafizenim
o zdravotnickych prostiedcich nebo v piipadé diagnostickych
zdravotnickych prostiedkd in vitro (§ 49 odst. 1)

Hlaseni podezieni na zavazné nezddouci piihody (§ 49 odst. 2)

Ukladaci lhata

1 rok (§ 41 odst. 3, § 44 odst. 4, § 45 odst. 5, § 46 odst. 3)
5let [§ 37 pism. ¢)]

10 let (§ 30 odst. 4, § 44 odst. 5, § 49 odst. 2)

15 let, resp. 30 let (§ 49 odst. 1)

Poznamka

§ 30 odst. 4 od uplynuti platnosti elektronického poukazu

§ 37 pism. c) jen prostiedky hrazené z veiejného zdravotniho pojiSténi
§ 41 odst. 3, § 44 odst. 4, § 45 odst. 5, § 46 odst. 3 ode dne vyrazeni
prostfedku z pouZivani
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§ 44 odst. 5 ode dne dodani posledni takové soucastky na trhu

§ 45 odst. 5 ode dne vyfazeni prostiedku z pouzivani

§ 49 odst. 1 lhita 15 let, v piipadé zavazné nezadouci pithody spojené s
wmou na zdravi nebo smrti 30 let

§ 49 odst. 2 tyka se jen hlaSeni od uzivateli prostiedku

Ptedpis Vyhlaska €. 377/2022 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona o
zdravotnickych prostredcich a diagnostickych zdravotnickych
prostredcich in vitro

Typ dokumentu |Zaznamy denntho méteni teploty ve skladovacich prostorach [§ 6 odst. 3

pism. a)]
Vysledky kontroly dodrzovani postupil pro zajisténi Cistoty a dezinfekce
prostor a dodrzovani hygienickych pozadavka (§ 6 odst. 5)

Ukladaci Thuta

1 rok (§ 6 odst. 5)
3 roky [§ 6 odst. 3 pism. a)]

Poznamka

18. Zemédélstvi, Zivotni prostiedi

Predpis Zikon ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti tyrani, ve znéni
pozdéjSich predpist, ve znéni pozdéjSich predpist
Typ dokumentu |Zaznamy o odborné zpuUsobilosti osoby na Useku ochrany zvifat pfi

porazeni (§ 5a odst. 6)

Zamamy o odborné zpusobilosti osoby na useku usmrcovani
kozesinovych zvitat (§ Sc odst. 5)

Evidence o prodanych a darovanych Sténatech ve véku do 6 mésictu (§ 7a
odst. 2)

Eviden¢ni list vrhu Sténat [§ 7a odst. 4, pism. ¢)]

Evidence o Skoleni zaméstnancii dopravce nebo provozovatele sbérného
stiediska (§ 8b odst. 3)

Zaznamy o chovu kufat chovanych na maso (§12d odst. 1)

Zamamy o predani pokyni a pouCeni o péci o prasata a o vydanych
osvedcemch 0 zpusobllostl k pec1 0 prasata (§ 12f odst. 4)

Ewdence chovaneho zv1rete Vyzaduymho zvlastm péci (§ 13 odst. 10)
Evidence o nakoupenych a prodanych zvifatech urCenych pro zajmové
chovy (§ 13a odst. 3)

OsvédCeni o odborné zpisobilosti osoby odpovédné za péci o
handicapovana zvifata a dokumentace o pouceni téchto osob (§ 14b odst.
3)

Evidence o chovu vybranych druhii Selem nebo lidoopt (§ 14c odst. 3)
Osvédceni o odborné zpUsobilosti osoby odpovédné za péci o vybrané
druhy Selem nebo lidoopy a dokumentace o pouceni osob (§ 14d odst. 3)
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Zamamy o odborné zpusobilosti k navrhovani pokusti a projektii pokusii a
o odborné zpusobilosti k provadéni pokusti na pokusnych zvitatech, péci o
pokusna zvifata a usmrcovani pokusnych zviiat (§ 15d odst. 8)

Zamamy o poradenstvi poskytnutém odbornou komisi pro zajiSt'ovani
dobrych zivotnich podminek pokusnych zvifata o rozhodnutich piijatych
na zaklad¢ tohoto poradenstvi (§ 15g odst. 6)

Dokumentace o projektech pokust (§ 16f)

Evidence o deznfekei, dezinsekei, deratizaci a pifi  pokusech s
radioaktivnimi latkami téz dezaktivaci (§ 17a odst. 2)

Zazmamy o pokusnych zvifatech (§ 17g odst. 2)

Informace a dokumentace o pokusnych psech, koCkach a subhumannich
primatech (§ 17h odst. 2)

Zaznamy o zvitatech (§ 18 ve znéni i€¢inném do 29. 2. 2004)

Evidence k usmrceni zvifete pouze pro vyuzti jeho organli nebo tkani pro
védecke tcely (§ 18h odst. 4)

7 | lutatcl el (S 12y

Zaznamy o ispekcich [§ 22 odst. 1 pism. s)]

Ukladaci lhata

3 roky po ukonceni ¢innosti (§ 5a odst. 6, § 5c odst. 5)

3 roky po ukonCeni ¢innosti piistusnych osob (§ 8b odst. 3, § 12f odst. 4,
§ 14b odst. 3, § 14c odst. 3, § 15d odst. 8)

3 roky od ukon¢eni chovu nebo thynu zvifete (§ 13 odst. 10, § 14c odst. 3)
3 roky po smrti pokusného zviiete nebo jeho umisténi do chovu (§ 17h
odst. 2)

S5let [§43) § 17g odst. 2, § 18h odst. 4, § 22 odst. 1 pism. s)]

3 roky [§ 7a odst. 2, § 7a odst. 4 pism. c), §12d odst. 1, § 12f odst. 4, § 13a
odst. 3, § 15g odst. 6, § 16f, § 17a odst. 2]

3 roky (§ 18)

3roky-(§12d)
Poznamka §18yuchova—chovatel
§12d)uehova—chovatel
Povinnost uchovavat dokumenty je ddana osobam stanovenym pfisluSnymi
ustanovenimi zakona (chovatel, podnikatel, dopravce atd.)
Predpis
Typ dokumentu

Zaznamy vedené podle predpisu Evropské unie (§ 7 odst. 5)

Ukladaci Thita

3 roky (§ 7 odst. 5)

Pomamka
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| Zdznamy uchova provozovatel

Predpis Zakon ¢. 252/1997 Sb., 0 zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Udaje o péstovani geneticky modifikované odridy na dilu padniho bloku
[€§ 21 odst. 2 pism. e)]

Uklddaci lhita |5 let

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych
souvisejicich zikona (veterinarni zikon) , ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu | Vysledky vysetieni, zdravotnich zkousek a povinnych preventivnich a

diagnostickych  tkonii vradmeci veterimarni kontroly zdravi, kontroly
dédicnosti zdravi a kontroly pohody zvifat (§ 4 odst. 1)

Identifikacni doklady provazejici zvifata v zajmovém chovu druhi (§ 4a
odst. 4)

Zaznamy o dodanych pasech (§ 4b odst. 3)

Zazmamy o tom, kdy a které¢ 1éCivé piipravky a latky byly podany zvifatim
(§ 5 odst. 1)

Zamamy dllezit¢ pro posuzovani ndkazového statusu, vysledovatelnost a
epizootologické Setfeni (§ Sa odst. 6)

Zaznamy o provozovani zafizeni akvakultury (§5b odst. 5)

Zazmamy o provozovani zafizeni jinych nez zafizeni nakladajicich se
zarodeCnymi produkty (§ 5d odst. 2)

Veterinarni osvédceni k premisténi zvirete (§ 6 odst. 4)

Kopie zdravotntho potvrzeni k vydani veterinarntho osvédéeni (§ 6 odst.
7)
Udaje o powiti é¢ivych piipravkt u volng Zijici zvéie (§ 19 odst. 5)
Dokumentace o pribchu a vysledcich kontrol dodrzovani hygienickych
pozadavkl a zasad [§ 22 odst. 1 pism. b)]

Zémamy o vysledcich kontroly hygienickych podminek vyroby [§ 22
odst. 1 pism. e)]

Evidence o CiSténi a dezinfekci dopravnich prostfedkt pouzivanych k
piepravé Zivocisnych produktii [§ 26 odst. 3 pism. b)]

Kopie vydaného veterinarniho osvédceni k ptepraveé zvirete (§ 27 odst. 2)
Protokol o laboratornim vySetieni masa nutrii (§ 27a odst. 6)

Zazmamy o druzich a poctech ulovené a vySetiené¢ volné zyici zvéte (§ 27b
odst. 5)

Protokol o laboratornim vysetieni zvéte (§ 27b odst. 6 a 7)

Udaje vedené v karanténnim deniku (§ 38b odst. 13)

Obchodni a jné doklady, tykajici se vedlejSich zvocéisnych produktii
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predanych k prepravé [§ 40 odst. 1 pism. c¢)]
Zémamy o dodrzovani veterindrnich a hygienickych pozadavkli na
neSkodné odstrafiovani a dalsi zpracovavani vedlejSich Zivocisnych
produktii [§ 41 odst. 1 pism. f)]

Evidence o provedenych preventivnich tkonech, o pouzti a vydeji kciv a
o utraceni zvifat [§ 61 odst. 1 pism. d)]

Zazmam o odbornych veterinarnich ukonech (§ 64b odst. 3)
Zéazmamy o prohlidce vcelstev (§ 64c odst. 2)

Rozhodnuti o schvaleni veterindrniho piipravku (§ 65 odst. 3 10)

rodki [$-66c-odst3-pi N
Zazmam o vyrobé a kontrole kazdé Sarze veterinarniho piipravku [§ 66a
odst. 2 pism. a)]
Zamamy o ndkupu a prodeji veterinarnich piipravkll [§ 66a odst. 3 pism.
d)]
Zémamy o nakupu a prodeji veterinarnich technickych prostiedkil [§ 66b
odst. 3 pism. d)]

Ukladaci lhata

I rok [§ 6 odst. 4, § 22 odst. 1 pism. b), § 26 odst. 3 pism. b), § 38b
odst. 13)

I rok po datu ukonCeni pouzitelnosti Sarze, nejméné¢ vSak 5 let od uvolnéni
Sarze do ob¢hu [§ 66a odst. 2, pism. a)]

2 roky [§ 22 odst. 1 pism. ), § 27a odst. 6, § 40 odst. 1 pism. c), § 41 odst.
1 pism. 1), § 64b odst. 3)]

3 roky (§ 4 odst. 1, § 4a odst. 4, § 4b odst. 3, § 5a odst. 6, §5b odst. 5, § 5d
odst. 2, § 6 odst. 7, § 27 odst. 2, § 27b odst. 5, § 27b odst. 6 a 7, § 61
odst. 1 pism. d), § 64c odst. 2])

, ~ L .i ]., § l; i. g
3roky(§27-odst—2)-5 let (§ 5 odst. 1, § 19 odst. 5)
5 let [§ 66a odst. 3 pism. d), § 66b odst. 3 pism. d)]
5 let platnost rozhodnuti [§ 65 odst. 10 3-§-66e-o0dst3-pism—e)]
15let(§-65-0dst—S-bed—2)

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 154/2000 Sb., o Slechténi, plemenitbé a evidenci
hospodaiskych zvirat a o zméné nékterych souvisejicich zikoni
(plemenaisky zakon) , ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Udaje ve stajovém registru chovateli zvifat [§ 23 odst. 1 pism. b)]

Udaje ve stajovém registru chovatel Zivo¢icht [§ 23 odst. 2 pism. b)]
Vracené privodni listy skotu, prikazy koni a zdznamy o registraci
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chovatelii a ostatnich osob [§ 23¢ odst. 2 pism. 1)]

Ukladaci Thata

3 roky od posledniho zdznamu [§ 23 odst. 1 pism. b)]
4 roky od posledniho zaznamu [§ 23 odst. 2 pism. b)]
3 roky [§ 23c odst. 2 pism. 1)]

Poznamka Dokument podle § 23¢ odst. 2 pism. 1) uchova osoba povétena
ministerstvem

Ptedpis ZiKkon ¢. 256/2000 Sh., o Statnim zemédélském intervenénim fondu a o
zméné nékterych dalSich zikoni (zikon o Stitnim zemédélském
intervenénim fondu), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Doklady prokazujici poskytnuti a uzti dotace (§ 11 odst. 7 5)

Ukladaci Thita |10 let (§ 11 odst. 7)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci a o zméné nékterych
souv1seJ1c1ch zakonu, ve znem pozdejs1ch predpist

Typ dokumentu icindl—ne

Dokumentace a zdznamy o piipravcich a pomocnych prostfedcich [§ 46¢
odst. 1 pism. d)]

Zéaznamy o piipravcich pro profesiondlni uZivatele [§ 46¢ odst. 1 pism. 1)]
Vysledky namétené pii kontrolnim testovani [§ 65 odst. 2 pism. b)]
Zazmamy o oSetfeni dfeva, difevéného obalového materidlu nebo jinych
predmetu [§ 68 odst 5 plsm d)]

Ukladaci Thata

5 let [§ 46(: odst. 1 pism. d), § 46¢ odst. 1 pism. T, § 65 odst. 2 pism. b)]

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 378/2007 Sb., o lé¢ivech a 0 zménach nékterych souvisejicich
zakont (zakon 0 lec1vech), ve znem pozde_]smh predplsu

Typ dokumentu |Zaznamy o ; e :

O m¢

pesleyte&taﬁi—vetemaﬁm—peee pouzm lec1vych prlpravku [§ 9 odst 10 §
odst. 11, § 9b odst. 1, § 9b odst. 2] §-9-edst1H
Doklad ],],v.,] pravki 0 odst15)

Evidence o kcivech [§ 23 odst. 4 pism. g)]

Zamamy zajistujici sledovatelnost humannich transfuznich piipravki od
darce k prijemci a naopak (§ 24 odst. 2)

Zémamy o puvodu, poctu baleni a Cislech Sarzi dovazeného IéCivého
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piipravku [§ 44 odst. 9 pism. a)]

Zaznam o odstranéni pifpravku (§ 48 odst. 4)

Zamamy o dovozu léCivych piipravkl (§ 48 odst. 6)

Dokumenty etické komise:

Zapisy z jednani (§ 53c odst. 9 pism. a)]

ProhlaSeni o stfetu z4jyma (§ 53¢ odst. 9 pism. b)]

Zivotopisy ¢lenii etické komise (§ 53c odst. 9 pism. ¢)]

Zémamy o proSkoleni a dalsim vzdélavani Clenti etick¢é komise (§ 53c
odst. 9 pism. d)]

Dokumenty o jmenovani a odvolani ¢leni etické komise (§ 53c odst. 9
pism. )]

Dokumenty vztahujici se ke jmenovani, odvolani Cleni etické komise,
jakoz i odstoupeni z funkce (§ 53c odst. 9 pism. f)]

Pracovnépravni a obdobné smlouvy, véetné podkladl, které slouzily k
jejich vyhotoveni, s odborniky spolupracujicimi s etickou komisi (§ 53c
odst. 9 pism. g)]

Korespondence etické komise. (§ 53c odst. 9 pism. h)]

Doklady o klnickém hodnoceni [§ 61 odst. 4 pism. ¢)]

Registr nebo rovnocenny dokument (§ 66 odst. 3)

Dokumentace a zaznamy zafizeni transfuzni sluzby [§ 64 odst. 4 pism. m)]
Zazmamy o vyrob¢ veterindrnich transfuznich piipravka [§ 68a odst. 6
pism. j)]

Zaznamy distributora [§ 77 odst. 1 pism. e) a f)]

Osobni udaje zprostiedkovateld, udaje Registru zprostiedkovateli (§ 77b
odst. 5)

Zaznamy o navykovych latkach (§ 78 odst. 4)

Dokumentace o zptisobu zachazeni s ECivymi piipravky (§ 79 odst. 10)
Informace vedené v centralnim ulozsti elektronickych receptl a informace
v zurnalu ¢innosti (§ 81 odst. 6)

Lékovy zaznam (§ 81d odst. 9)

Zamamy o oCkovani (§ 81fa odst. 3)

Evidence vydeje IéCivych piipravkl, evidence skladovych zisob [§ 82
odst. 3 pism. d) ae)]

Evidence odstranénych nepouzitelnych Ié€iv (§ 88 odst. 4)

Dokumentace vztahujici se k farmakovigilanci [§ 92 odst. 2f)]

Udaje ve veterinarnim systému sbéru tdaji (§ 102d odst. 1)

Ukladaci Thata

1 rok od umrti pacienta (§ 81fa odst. 3)

3 roky (§ 78 odst. 4)

5 let po ukonceni klinického hodnoceni [§ 53¢ odst. 9 pism. a) az h)]
Stanovi provadéci predpis (§ 64 odst. 4 pism. m), (§ 79 odst. 10)
Stanovi zvlastni pravni predpis (§ 88 odst. 4)

Po celou dobu trvani zprostfedkovani humannich Ié¢ivych piipravka (§
77b odst. 5)
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10 let (§ 921 odst. 2f)

10 let od vytvoteni elektronického zaznamu (§ 102d odst. 1)
15 let [§ 61 odst. 4 3 pism. e)]

30 let (§ 24 odst. 2)

5 let ostatni typy dokumentil

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni
pozdéjSich piedpist

Typ dokumentu | Posudek o zdravotnim stavu anonymniho dérce (§ 10 odst. 2)

Ukladaci lhita |30 let od provedeni umélého oplodnéni

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 226/2013 Sb., o uvadéni dreva a drevaiskych vyrobki na trh,
ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Informace z centrdlni evidence (§ 3 odst. 2)

Ukladaci Thita |5 let

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi a o zméné zikona ¢.
368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Osvédceni o piivodu bioproduktu, biopotraviny nebo  ostatniho

bioproduktu (§ 22 odst. 1)

Ukladaci Thata

S5let (§ 22 odst. 1)

Pozmamka

Uchovava podnikatel

Diadol

Fyp-dokumentu

Pomamka

ool
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Poznamka ZruSena k 1. 1.2021 zakonem ¢. 541/2020 Sb., o odpadech
Ptedpis Zakon ¢&. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani zneciSténi, o
integrovaném registru zneci§t'ovani a o zméné nékterych zikoni
(zakon o integrované prevenci) , ve znéni pozdéjSich predpisii
Typ dokumentu | Evidence udaji o plnéni podminek integrovaného povoleni (§ 16a odst. 2)
Ukladaci Thita |5 let
Poznamka
Predpis Nafizeni vlady ¢. 262/2012 Sb., o stanoveni zranitelnych oblasti a
akénim programu, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Zaznam o vysledku rozboru pidy [§ 7 odst. 6 pism. d)]
Ukladaci lhiita 7 let
Poznamka Uchovava spravce drazebniho Uctu
Predpis Nafizeni vlady ¢. 282/2014 Sb., o nékterych podminkach k provadéni
spole¢né organizace trhu v odvétvi mléka a mléénych vyrobki, ve
méni pozdéjSich piedpist
Typ dokumentu | Skladové doklady (§ 3 odst. 3)
Doklady uznané organizace producentti (§ 4 odst. 10)
Doklady uznaného sdruzeni organizaci producenti (§ 5 odst. 9)
Doklady o mnozstvi syrového mléka dodaného prvnimu kupujicimu (§ 8
odst. 2)
Doklady o mnozstvi syrového mléka a mlécnych vyrobkl prodanych
pifmo spotrebiteli a mesicni hlaSeni (§ 9 odst. 2)
Ukladaci lhita | 3 roky vSechny—typy-dekumenta (§ 8 odst. 2, § 9 odst. 2)
4 roky (§ 3 odst. 3, § 4 odst. 10, § 5 odst. 9)
Poznamka
Predpis Nafizeni vlady ¢. 50/2015 Sb., o stanoveni nékterych podminek
poskytovani primych plateb zemédélcim a o zméné nékterych
souvisejicich narizeni vlady, ve znéni pozdéjSich predpist
Typ dokumentu | Zaznam o pastvé (§ 31 odst. 3)
Ukladaci Thita 5 let
Poznamka Uchovava zadatel o dotaci
| Predpis | Nafizeni vlady & 74/2015 Sb., o podminkich poskytovéni dotaci na
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opatieni dobrych Zivotnich podminek zvirat, ve znéni pozdéjSich
prredpisi

Typ dokumentu

Evidence ukonu [§ 6 odst. 1 pism. d)]

Obaly od aplikovanych chemickych ptipravki nebo biologickych
materiali [§ 10 odst. 2 pism. b)]

Danove, ucetni nebo jné doklady o ndkupu jim aplikovanych chemickych
pifpravkli nebo biologickych materiali, nebo o odstranéni jejich obald [§
10 odst. 2 pism. d)]

Ukladaci lhata

1 rok [§ 10 odst. 2 pism. b)]

10 let

Poznamka

Predpis Narizeni vlady ¢. 75/2015 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalné klimatickych opatreni a o zméné narizeni vlady
¢.79/2007 Sb., o podminkiach provadéni agroenvironmentalnich
opatieni, ve znéni pozdéjSich predpista

Typ dokumentu | Evidence hnojeni [§ 9 odst. 2 pism. ¢)]

Zaznamy o pouzivani prestiedld pifpravkll [§ 9 odst. 2 pism. d)]
Zazmamy o vysledcich rozboru vzorkl pidy [§ 12 odst. 5 pism. ¢), § 15
odst. 5 pism. b)]

Zaznamy o vysledcich rozboru vzorkli ovoce [§ 12 odst. 5 pism. ¢)]
Zazmamy o meteorologickych prveich a o vyskytu Skodlivych organismi
[§ 12 odst. 5 pism. j), § 15 odst. 5 pism. d)]

Vyhodnoceni zdznamu podle pism. j) [§ 12 odst. 5 pism. k)]

Eviden¢ni karta dilu pidniho bloku [§ 15 odst. 5 pism. c)]

Vysledky vyhodnoceni udaji sledovani [§ 15 odst. 5 pism. e)]

Zazmamy o vysledcich rozborti vzorkli zeleniny a jahod [§ 15 odst. 6 pism.
f), § 15 odst. 7 pism. 1), § 15 odst. 8 pism. e)]

k)]

Doklady o pouzit¢ém osivu nebo sadbé nebo dokladi o provedeni sluzbou
podle § 13 odst. 5 pism. g), § 15 odst. 6 pism. b, § 15 odst. 7 pism. b), § 15
odst. 8 pism. a), § 20 odst. 7 pism. a), § 21 odst. 7 pism. a), § 21 odst. 8
pism. a), § 22 odst. 5 pism. ¢) nebo § 22a odst. 5 pism. a) a b) vystavené na
jméno zadatele [§ 25 odst. 4 pism. ¢)]

Ukladaci Thata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 76/2015 Sb., o podminkach provadéni opatieni
ekologického zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Evidence hnojeni [§ 9 odst. 1 pism. {d)]
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Zaznamy o pouziti pifpravklil na ochranu rostlin [§ 9 odst. 1 pism. g ¢)]
Zazmamy o meteorologickych prvcich a ziznamy o vyskytu Skodlivych
organismu [§ 15 odst. + 2 pism. k)]

Vysledky vyhodnoceni udaji sledovani [§ 15 odst. + 2 pism. 1 k)]

Ukladaci Thata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka

Predpis

Nafizeni vlady ¢. 314/2016 Sb., o uznavani organizaci producenti a
sdruZeni organizaci producenti k provadéni spolecné organizace trhu
s vybranymi zemédélskymi produkty a o zméné nafizeni vlady ¢.
282/2014 Sb., o nékterych podminkach k provadéni spolecné
organizace trhu v odvétvi mléka a mléénych vyrobkii, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu

Dokumenty souvisejici s uznanim zadatele za organizaci producentii nebo
sdruzeni organizaci producentl s vybranymi zemédélskymi produkty (§ 4
odst. 3)

Ukladaci lhata

5 let

Pomamka

Uldadaci S lot_t sklidek 30-lot [PHloha_I—odst_10 ph 3
SHet-{P#iloha—2-odst—pism—e)}

Poznamka ZruSena k 1. 1.2021 zakonem ¢. 541/2020 Sb., o odpadech

Diedn;

Fyp-doekumentu
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Nejméns 3 roky-(Pifloha 13845t Codst2)
Poznamka Zrusena k 1. 1. 2021 zakonem ¢. 541/2020 Sb., o odpadech

Poznamka Zrusena k 1. 1.2021 zakonem ¢. 541/2020 Sb., o odpadech

Predpis Zakon ¢. 477/2001 Sb. o obalech, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Doklady s ohlaSovanymi udaji [§ 15 odst. 1 pism. d)]

Ukladaci Thiita |5 let

Poznamka

Ptedpis ZiKkon ¢. 157/2009 Sb., o nakladani s téZebnim odpadem a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Zéznamy o monitorovani a kontrolach (§ 11 odst. 2)

Ukladaci lhita |5 let, v pfipad¢ tlozného mista I. kategorie nejméne 10 let

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzduSi, ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu |Provozni evidence o stalych a proménnych tdajich o stacionarnim zdroji,

popisyjicich tento zdroj a jeho provoz, a o idajich o vstupech a vystupech
z tohoto zdroje [§ 17 odst. 3 pism. ¢)]

Vysledky méteni emisi [§ 17 odst. 3 pism. 1)]

Evidence mmnozstvi a druhu prodanych vyrobkl a osob, jimz byly prodéany
(§ 18 odst. 2)

Dokumentace péstitele biomasy (§ 21 odst. 9)

Zprava se zavéry kontroly [§ 34 odst. 3 pism. d)]

Ukladaci lhata

6 let [§ 17 odst. 3 pism. ¢) a )]
5 let ostatni typy dokumenti

Poznamka

Poznamka

Zruseno k 1.9. 2018 natizenim vlady ¢. 189/2018 Sb., o kritériich
udrzitelnosti biopaliv a snizovani emisi sklenikovych plynii z pohonnych
hmot
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Predpis Zikon ¢. 73/2012 Sb., o latkach, které poskozuji ozonovou vrstvu a o
fluorovanych sklenikovych plynech, ve znéni pozdéjSich predpistu
Typ dokumentu | Zépis o pfedani regulovanych latek osobé, kterd ma povoleni ke

zneskodnéni téchto latek (§ 3 odst. 1)

Eviden¢ni kniha zafizeni (§ 4 odst. 2)

Smlouva o prodeji nehermeticky uzavieného zafizeni phéného
fluorovanymi sklenkkovymi plyny (§ 4 odst. 5)

Zazmamy o teoretické a praktické zkousSce uchazeCl, vcetné jednotlivych a

celkovych vysledkil [§-8-edst—4pism—e § 8a odst. 1 ¢)]

Zaznamy o Skoleni a ucastnicich Skoleni [§ 9 odst. 4 pism. b)]

Ukladaci lhata

5 let vSechny typy dokumentt

Poznamka

Ptedpis ZiKkon ¢. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Zépis z funkénich zkouSek bezpecnostnich opatfeni (§ 22 odst. 2)

Ukladaci Thita |3 roky

Poznamka

Predpis Zakon ¢&. 78/2004 Sb., o nakladani s geneticky modifikovanymi
organismy a genetickymi produkty, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumentace o nakladani s geneticky modifikovanymi organismy pro

kazdé pracovisté, véetné provozniho fadu tohoto pracovisté [§ 19 pism. b)]
Udaje zapsané do registru povolenych geneticky modifikkovanych
organismu a registru wzivateli (§ 22 odst. 9)

Ukladaci lhata

Nejméné 5 let od ukon€eni nakladani v piifpadé uzavieného nakladani/10
let od ukonceni nakladani v piipad¢ uvadéni do Zivotniho prostredi [§ 19
pism. b)]

5 let ode dne zaniku opravnéni (§ 22 odst. 9)

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 100/2004 Sb., o ochrané druhti volné Zjicich Zivodcichii a
plané rostoucich rostlin regulovanim obchodu s nimi a dalSich
opatienich k ochrané téchto druhii a o zméné nékterych zikont, ve
znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Dokumentace koupé¢, prodeje, darovani, smény nebo jiného prevodu

vlastnictvi zvitete Ci rostliny (§ 24 odst. 6)

Evidence zadateli o dovoz, vyvoz nebo zpétny vyvoz exemplait a o jiné
doklady (§ 35 odst. 1)

Dokumenty orgdnu davajiciho vyjimky a provadéjiciho registraci (§ 35
odst. 1)
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Evidence osob uznanych vinnymi (§ 35 odst. 7)

Ukladaci Thata

2 roky od doby ptfevodu nebo po dobu zapijceni nebo pronajmuti (§ 24
odst. 6)

Udaje z evidence 5 let, ostatni udaje v registru 10 let (§ 35 odst. 1)

5 let po thynu, trvalém vyvozu nebo zaniku exemplafe (§ 35 odst. 4)
5let (§ 35 odst. 7)

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 350/2011 Sb., chemicky zikon, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Doklad o splnéni pozadavkil na klasifikaci a oznacovani latky nebo smési

[§ 34 odst. 6 pism. h)]
Veskeré informace pozadované vyrobcem, dovozcem, uzivatelem nebo
distributorem pro plhéni jejich povinnosti [§ 36 odst. 6 pism. j)]

Ukladaci lhata

10 let od posledniho uvedeni smési na trh
10 let od posledntho uvedeni na trh

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 162/2003 Sb., o podminkach provozovani zoologickych
zahrad a o zméné nékterych ziakoni, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Evidence osob uznanych ze spachani prestupku (§ 17 odst. 3)

Ukladaci lhita | 3 roky

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zikonii
(lesni zikon), ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Lesni-hespedaisképlany(§24-odst—1)

Lesni hospodaiské osnovy (§ 25 odst. 1)

Evidence o piivodu reprodukéniho materidlu pouzitého piiumeélé obnove
lesa a zalesiiovani (§ 29 odst. 4 5)

Evidence a doklady o provadénych odbornych tikonech a ¢innostech [§ 37
odst. 5 pism. 1)]

Rozhodnuti o licenci v lesnim hospodarstvi (§ 44 odst. 6)

Ukladaci Thata

Slet [§ 37 odst. 5 pism. 1)]

10 let vSechny—typy—dekuments po vydani nebo prodlouzeni platnosti (§ 25
odst. 1, § 44 odst. 6)

Poznamka

Predpis Zikon ¢. 219/2003 Sb., o obéhu osiva a sadby, ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu |Zéznamy o rozmnozovacim materidlu (§ 7 odst. 1)

Zazmamy o osivu (§ 9 odst. 2)
Utedni vzorek smési osiva (§ 12 odst. 4)
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Evidence o vyrob¢ sazenic zeleniny (§ 15 odst. 2)

Utedni navéska rozmnoZovaciho materidlu zemédélskych druhd,
zeleninovych druhi a révy (§ 19 odst. 12)

Evidence rozmnozovamho materlalu chmele (§ 23a odst 2, 3 a5)
Evidence el :
rozmnozovaciho materlalu ovocnych rodu a druht (§ 24 odst 5, 6 a 7)
Zézmamy o nakupu a prodeji rozmnozovaciho materialu (§ 25 odst. 5)

Ukladaci Thata

1 rok (§ 15 odst. 2, § 19 odst. 12, § 25 odst. 5)
Slet (§ 7 odst. 1, § 12 odst. 4)
3 roky (§ 9 odst. 2, § 23a odst. 2,3 a5,§ 24 odst. 5,6a7)

Pozmamka

Plati pro dodavatele, ktery pozidal o rozmnozovaci material (§ 7 odst. 1);
pro dodavatele, ktery vyrabi standardni osivo (§ 9 odst. 2);

pro dodavatele, ktery vyrabi sazenice zeleniny a uvadi je do ob&hu (§ 15
odst. 2);

pro osobu, kterd nakoupi rozmnozovaci materidl révy (§ 19 odst. 12);
pro dodavatele rozmnozovacich materidli ovocnych rodl a druhil (§ 24
odst. 5);

pro dodavatele rozmnozovacich materidlii okrasnych druht (§ 25 odst. 5)

Ptedpis

Zakon ¢. 100/2001 o posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi, ve znéni
pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu

Veskeré podklady zpracovavané pii posuzovani vlivli na Zivotni prostredi
podle tohoto zdkona (§ 23 odst. 8)

Ukladaci Thata

10 let od vydani stanoviska

Poznamka

Ptredpis Zikon ¢. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a o
zméné a doplnéni nékterych zikoni, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Doklady o posouzeni shody v rozsahu stanoveném nafizenimi vlady (§ 13

odst. 7)

Ukladaci lhata

10 let od ukonceni vyroby, dovozu nebo uvadéni na trh

Poznamka
Predpis Zikon ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjSich predpist
Typ dokumentu | Nd&vrh na ustanoveni myslivecké straze (§ 12 odst. 2)

Zapis o rozhodnuti valné hromady honebniho spolecenstva (§ 22 odst. 6)
zapisy z jednani honebniho vyboru (§ 24 odst. 2)
Smlouva o najmu honitby (§ 33 odst. 1)

Ukladaci lhata

Po celou dobu existence (§ 22 odst. 6, § 24 odst. 2)
10 let oba-typy—dekumentd (§ 12 odst. 2, § 33 odst. 1)

Poznamka
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Ptedpis Zakon ¢. 114/1992, o ochrané prirody a Krajiny, ve znéni pozdéjSich
prredpisi
Typ dokumentu | Plany péce o narodni pifrodni rezervace, piirodni rezervace, narodni

pfirodni pamatky, pifrodni pamatky a chranéné krajimné oblasti (§38 odst.
4)
Zasady pé€e o narodni parky a jejich ochrannd pasma (§38a odst. 6)

Ukladaci Thata

10 az 15 let

Poznamka Plan péce schvaluyje orgdn ochrany pifrody zpravidla na obdobi 10 az 15
let, zasady péce o narodni parky a jejich ochrannd pésma zpravidla na
obdobi 15 az 20 let

Predpis Zikon ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi, ve
néni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Evidence vefejného vyuzivani vytvafenych, spravovanych, pijimanych

nebo aktualizovanych prostorovych dat (§ 11b, odst. 5)
Uchovavani neaktudlni prostorovych dat (§ 11b, odst. 5)

Ukladaci Thata

Zptsob uchovavani neaktudlnich prostorovych dat a zpfistupiiovani
metadat k neaktudlnim prostorovym datiim stanovi provadéci pravni
predpis

Poznamka Vyhlaska ¢. 103/2010 Sb., o provedeni nekterych ustanoveni zikona o
pravu na informace o zivotnim prostiedi, neobsahuje lhiity pro ukladani
evidenci

Ptedpis Nafizeni vlady ¢. 330/2019 Sb., o podminkiach provadéni navazujicich
agroenvironmentalné-klimatickych opatfeni, ve znéni pozdéjSich
prredpist

Typ dokumentu | Evidence o pouzitych hnojivech a statkovych hnojivech (§ 7, odst. 2 pism.
¢)

Ukladaci Thita 10 let

Poznamka Pro potieby kontroly prokazujici poskytnuti a uziti dotace

Typ dokumentu | Evidence o pouzivani piipravkii na ochranu rostlin (§ 7, odst. 2 pism. d)
Ukladaci Thita 10 let

Pozndmka Pro potieby kontroly prokazujici poskytnuti a uziti dotace

Typ dokumentu | Zaznamy o vysledcich rozborii vzorkii ovoce a zeleniny (§ 10, odst. 5 pism.

d), § 12, odst. 7, pism. f)

Ukladaci Thata

10 kalendainich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
rozbor proveden

Pomamka

Typ dokumentu

Zaznamy o namétenych meteorologickych prveich a vyskytu skodlivych
organizmi (§ 10, odst. 5 pism. 1), § 12, odst. 5 pism. ¢)

Ukladaci lhata

10 kalendainich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
zaznam proveden
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Pomamka

Typ dokumentu

Zaznamy o provedenych vyhodnocenich sledovanych udaji (§ 10, odst. 5
pism. j), § 12 odst. 5, pism. c)

Ukladaci Thata

10 kalendainich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
zaznam proveden

Poznamka

Typ dokumentu | Eviden¢ni karta k pfisliSnému dilu pidniho bloku (§ 12. odst. 5 pism. b)

Ukladaci IThita 10 let

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 156/1998 Sb., o hnojivech, pomocnych pudnich latkach,
rostlinnych biostimulantech a substratech a o agrochemickém zkouSeni
zemédélskych pid (zikon o hnojivech), ve znéni pozdéjSich piedpisi

Typ dokumentu | Evidence o mnozstvi, druhu a dobé jejich pouzti podle jednotlivych

pozemkd, plodin alet (§ 9 odst. 7)

Ukladaci Thita 7 let

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 79/2007, o podminkach provadéni
agroenvironmentalnich opatreni, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Zaznamy o vyvoji teploty a vlhkosti vzduchu v ovocném sadu nebo pii

pestovani zeleniny [§ 8 odst. 4 pism. c)]

Zazamy o prostfedku ke sledovani vyskytu Skodlivych organismt v
ovocném sadu [§ 8 odst. 4 pism. d)]

Zamamy o vysledcich rozbord ptidy [§ 8 odst. 4 pism. e)]

Zazmamy o vysledcich rozbori vzorkli ovoce [§ 8 odst. 4 pism. f)]
Zéznamy o vyvoji teploty a vlhkosti vzduchu v pidnim bloku [§ 8 odst. 7
pism. ¢)]

Zazmamy o prostiedku ke sledovani vyskytu Skodlivych organismi

v pudnim bloku [§ 8 odst. 7 pism. f)]

Zazmamy o vysledcich rozborl pudy [§ 8 odst. 7 pism. g)]

Zaznamy o vysledcich rozborti vzorkli zeleniny [§ 8 odst. 7 pism. h)]
Zémamy o vysledcich rozbort vzorkli pidy pro zjiSténi obsahu
mineralniho dusiku [§ 8 odst. 7 pism. 1)]

Evidentni karta ptidntho bloku [§ 8 odst. 7 pism. )]

Ukladaci Thata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka

Ptedpis Zikon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakoni (vodni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Zaznamy o provedenych opatienich [§ 39 odst. 2 pism. b)]

Zaznamy zkouSek na tésnost potrubi nebo nadrz [§ 39 odst. 2 pism. d)]
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Podklady k vedeni provozni evidence (§ 89n odst. 1)

Ukladaci Thata

5let (§ 39 odst. 2 pism. b), § 39 odst. 2 pism. d), § 89n odst. 1)
20 let ve stanovenych piipadech [§ 39 odst. 2 pism. d)]

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich a o
zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zikont, ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu | Dokumentace zdroje ionizujiciho zafeni [§ 4 odst. 2 pism. c)]

Vysledky klasifikace tél jateCnych zvirat (§ 4a odst. 7)

Ukladaci Thata

5let [§ 4 odst. 2 pism. c)]
1 rok provozovatel jatek (§ 4a odst. 7)
2 roky osoba povétena vedenim Ustfedni evidence zvifat (§ 4a odst. 7)

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 331/2019 Sb., o podminkiach provadéni navazujiciho
opatieni ekologické zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Evidence hnojeni [§ 8 odst. 1 pism. d)]

Zaznamy o pouzivani piipravkii na ochranu rostlin [§ 8 odst. 1 pism. e)]
Zazmamy o meteorologickych prvcich a zaznamy o vyskytu sSkodlivych
organismi [§ 13 odst. 2 pism. j)]

Vysledky vyhodnoceni udaji podle pism. j) [§ 13 odst. 2 pism. k)]

Ukladaci Thata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka
Predpis Ziakon €. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Evidence udaji o prevzatém kovovém odpadu a o osobé, kterd odpad

fyzicky dodala do zatizené (§ 18 odst. 1)

Pisemny zdznam o proSkoleni vSech pracovnikli vykonavajicich obsluhu
zatizeni [§ 19 odst. 4 pism. b)]

Pisemny zidznam o proSkoleni osoby o vzorkovani a zkouskach odpadu
(§ 29 odst. 2)

Protokol o vzorkovani a zkouskach odpadi (§ 29 odst. 5)

Pisemny zidznam o proSkoleni vSech zaméstnanct skladky o fadném
provozu zafizeni a o bezpe¢ném nakladani s odpadem (§ 41 odst. 5)
Doklad souvisejici s prepravou odpadu [§ 46 odst. 1 pism. ¢)]

Pribézna evidenci o mnozstvi piijatych rostlinnych zbytkli z udrzby
zelen¢, zahrad a domécnosti [§ 66 odst. 1 pism. c)

Pisemny zdznam o Skoleni pro nakladani s vice nez 10 tunami odpada ze
zdravotni a vetermarni péce (§ 90 odst. 3)

Pisemny zaznam o Skoleni pro nakladani s méné jak 10 tunami odpadu
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ze zdravotni a veterinarni péce (§ 90 odst. 4)

Pribézma evidence o kazdém druhu odpadu, o kazdém zatfizeni uréeném
pro nakladani s odpady, o kazdém obchodnikovi s odpady a o kazdé
provozovné, v niz odpad vznika (§ 94 odst. 3)

Ukladaci Thata

2 roky (§ 29 odst. 2)
Slet [§ 18 odst. 1, § 19 odst. 4 pism. b), § 29 odst. 5, § 41 odst. 5, § 46
odst. 1 pism. c¢), § 66 odst. 1 pism. ¢), § 90 odst. 3 a 4, § 94 odst. 3]

Poznamka

§ 18 odst. 1 od prevzeti odpadu

§ 19 odst. 4 pism. b), § 90 odst. 3 a 4 od provedeni proskoleni
pracovnikti

§ 29 odst. 5 od provedeni vzorkovani nebo zkousky

§ 46 odst. 1 pism. c¢) ode dne zahajeni piepravy

§ 66 odst. 1 pism. ¢) od piijeti do komunitni kompostarny

§ 94 odst. 3 od provedeni zdznamu do evidence

Predpis

Vyhlaska €. 159/2021 Sb., o veterinarnich pripravcich a veterinarnich
technickych prostredcich

Typ dokumentu

Rizend dokumentace vyrobnich postupti [§ 3 odst. 2 pism. 1)]
Vzorky vychozich surovin piipravku [§ 3 odst. 2 pism. 0)]
Vzorky finalnich produktt [§ 3 odst. 2 pism. 0)]

Ukladaci lhata

Zavisi na ¢mnosti, kterou tato dokumentace doklada [§ 3 odst. 2 pism. 1)]
2 roky od uvolnéni konecného pifpravku na trh [§ 3 odst. 2 pism. 0)]
1 rok po uplynuti doby pouzitelnosti vyrobkii [§ 3 odst. 2 pism. 0)]

Poznamka
Predpis Vyhlaska €. 202/2021 Sb., o lesni hospodarské evidenci
Typ dokumentu | Evidence o plnéni zidvaznych ustanoveni planu a evidence o provedené

obnové lesa (§ 2 odst. 4)

Ukladaci lhata

10 let ode dne vykazani evidované Cinnost

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 273/2021 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady, ve
néni pozdéjSich piedpist

Typ dokumentu | Protokoly o provedeném monitoringu pidy a monitoringu kali a vysledky

odbéru a analyzy upravenych kali (§ 62 odst. 5)

Ukladaci lhata

10 let

Poznamka Uchovava osoba, ktera jednotlivé odbéry a analyzy zajistuje

Ptedpis Vyhlaska ¢. 309/2021 Sb., o odbérech a chemickych a biologickych
rozborech vzorki hnojiv

Typ dokumentu | Kone¢ny vzorek hnojiv, pomocnych pudnich latek, rostlinnych

biostimulanti a substratii (§ 7 odst. 7)
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Ukladaci Thuta

1 rok od vyhotoveni protokolu o odbéru vzorku

Poznamka Uchovava Ustfedni kontrolni a zkuSebni tistav zemédélsky

Predpis Zikon ¢. 243/2022 Sb., 0 omezeni dopadu vybranych plastovych
vyrobku na Zivotni prostredi, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ dokumentu | Evidence vybranych plastovych vyrobkii uvedenych na trh [§ 7 odst. 2

pism. a)]

Udaje o zpétnd odebraném mnoZstvi odpadu z lovnych zafizeni
obsahujicich plast (§ 10a odst. 2)

Udaje z evidence vyrobct a roéni zpravu o vybranych plastovych
vyrobcich [§ 21 odst. 4 pism. a)]

Ukladaci Thita |5 let
Poznamka
Predpis Vyhlaska ¢. 210/2023 Sb., o kadaverech konovitych a zvirat
v zajmovém chovu
Typ dokumentu |Zaznamy o druhu konovit¢ého zahrabaného na vlastnim pozemku (§ 4

odst. 1)
Zaznamy o druhu zvifete v zajmovém chovu zahrabaného na hibitové pro
zvitata (§ 4 odst. 2)

Ukladaci Thata

5let (§ 4 odst. 2)
10 let (§ 4 odst. 1)

Poznamka

Ptredpis Vyhlaska €. 176/2023 Sb., o zdravi zvirat a jeho ochrané a o opravnéni
a odborné zpisobilosti k vykonu nékterych odbornych veterinarnich
¢innosti

Typ dokumentu | Protokol o vysledku zkousky (§ 22 odst. 5, § 24 odst. 3, § 25 odst. 5, § 28

odst. 4, § 31 odst. 3, § 37 odst. 3, § 40 odst. 4, § 43 odst. 2)
Zazmam z prub¢hu distancniho zptisobu komunikace (§ 47 odst. 3)

Ukladaci lhata

Po dobu platnosti vydané¢ho osvédceni
3 roky (§ 47 odst. 3)

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 197/2004 Sb., k provedeni zikona ¢. 99/2004 Sb., o
rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi, ochrané
moiskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zikonii (zikon o
rybarstvi), ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Zapis o pribéhu zkousek na rybarského hospodare (§ 6 odst. 7)

Zapis o vysledku a priibéhu zkousky rybaiské straze (§ 20 odst. 11)

Ukladaci Thiita

50 10 let

Pomamka
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Predpis

Vyhlaska €. 292/2023, kterou se méni vyhlaska ¢. 197/2004 Sb., k
provedeni zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybarského
prava, rybarské strazi, ochrané morskych rybolovnych zdroji a o
zméné nékterych zakonu (zikon o rybarstvi), ve znéni pozdéjSich
prredpisii

Typ dokumentu

Zapis o prub¢hu zkousek na rybarského hospodaie (Cl II — Prechodna
ustanoveni, odst. 4)

Ukladaci lhata

10 let ode dne jeho poiizeni (podle § 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 197/2004 Sb., ve
znéni u¢inném) prede dnem nabyti GCmnosti této vyhlasky
Nejméné 3 roky

Poznamka Ode dne nabyti u¢innosti této vyhlasky —uchovava potradatel zkousky
Typ dokumentu | Zapis o vysledku a pribéhu zkousky rybarské straze (Cl II — Pfechodna

ustanoveni, odst. 5)

Ukladaci lhata

10 let ode dne jeho poftizeni (podle § 20 odst. 11 vyhlasky €. 197/2004 Sb.,
ve znéni u€nném) prede dnem nabyti Ucinnosti této vyhlasky
Nejméné 3 roky

Pozmamka

Ode dne nabyti u¢mnnosti této vyhlasky —uchovava potadatel zkousky

19. Justice, exekutoii, vézenstvi

Ptedpis

Typ dokumentu

Osobni udaje se v evidenci osob ve vykonu zabezpecovaci detence,
vazby a vykonu trestu odnéti svobody na tzemi Ceské republiky
uchovéavaji 10 let od propusténi subjektu udaji z vykonu zabezpecovaci
detence, vazby nebo trestu odnéti svobody.

(§ 23a odst. 5).

Ukladaci Thata

10 let

Poznamka Lhita plyne od propusténi subjektu tdaji z vykonu zabezpeCovaci
detence, vazby nebo trestu odnéti svobody

Ptedpis Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce €. 11/2019, jimZ se
vydava skartacni Fad statniho zastupitelstvi

Typ dokumentu | Spisovy a skartaéni plan (Pfiloha ¢. 1)

Ukladaci lhita | Uvedeny u jednotlivych nazvii dokumentt/spisti

Poznamka

Ptedpis Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se
vydava skartacni Fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Typ dokumentu | Spisovy a skarta¢ni plan (Ptiloha ¢. 1)

Ukladaci lhata

Uvedeny u jednotlivych nazvii dokumentl/spisti

75




LK J
® [ X X
e oeoeoe
o000 00O®
o000 0®
[ A R X XN R

[ E XX R R
eeoeee

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

| Poznamka

Ptedpis Instrukce Ministerstva spravedlnosti €. j. 269/2005-Org, kterou se
vydava skartacni ¥ad pro Probacni a mediacni sluzbu

Typ dokumentu | Spisovy a skartacni plan (Priloha ¢. 1)

Ukladaci lhita | Uvedeny u jednotlivych ndzvii dokumentli/spist

Poznamka

Predpis Zikon €. 120/2001 Sh.

Typ dokumentu | Dil 2, § 35a:

Udaje vedené v rejstifku zahajenych exekuci se z tohoto rejstiku
vymazou po uplynuti 25 let od data uvedeného v § 35b odst. 1 pism. 1).

Ukladaci Thata

25 let

Pozmamka

Podrobngjsi Gpravu manipulace se spisy, jejich uschovu, vedeni registril
a dalkich evidencnich pomicek wupravi kancelafsky ftad vydany
Komorou.

Postup pro zapis a vymaz udaji v centralni evidenci exekuci a pro jeji
vedeni, provoz a spravu je upraven vyhlaSkou ministerstva.

Ptedpis

Vyhlaska €. 516/2021 Sb., o odborné justicni zkouSce, vybéru a
odborné pripravé justi¢nich kandidati, vybéru uchazec¢u na funkci
soudce, vybéru predsedi soudi a o zméné vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o
jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjSich
piredpistu

Typ dokumentu

Udaje o pribéhu odborné justini zkousky (§ 11 odst. 6)

Udaje o pribéhu odborné justiéni zkousky na pozci justiéniho kandidata
(§ 22 odst. 2)

Hodnoceni justicniho kandidata (§ 24 odst. 3)

Udaje o pribdhu vybérového fizeni na finkci soudce (§ 35 odst. 2)
Udaje o pribdhu vybérového fizeni na funkci piedsedy soudu (§ 46 odst.
2)

Ukladaci Thata

70 let

Poznamka

Lhiita pro vSechny typy dokumentt

20. Statni zastupitelstvi

Predpis

Zakon ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi

Typ dokumentu

Osobni udaje vedené v centralni evidenci sthanych osob se vymazou po
uplynuti Ukladaci Thiity spisu, ve kterém byl u€inén ukon, na jehoz
zakladé byl zaznam osobnich udaji v centralni evidenci stthanych osob
proveden (§ 121 odst. 6)

Ukladaci lhata

Po uplynuti uklddaci lhity spisu, v némz byl u€inén Ukon
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Pozmamka

21. Ochrana osobnich udaji

Predpis

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja

Typ dokumentu

Zazmamy pofizené o vSech operacich shromazdéni, vlozeni, pozménéni a
vymazu osobnich udajl, které umozni urCit a ovefit totoznost osoby
provadéjici operaci [§ 16 odst. 1 pism. b)]

Dokumentace divodii k nevyhovéni nebo jen ¢astecnému vyhovéni Zidosti
o pristup k osobnim udajim (§ 28 odst. 4)

Dokumentace divoda k nevyhovéni nebo jen ¢asteCnému vyhovéni zadosti
0 opravu, omezeni zpracovani nebo vymaz osobnich Udaji (§ 29 odst. 6)
Zaznamy o operacich shromazdéni, vlozeni, pozménéni, kombinovani,
nahlédnuti, pfedani, sdéleni a vymazu osobnich tdajii pii
automatizovaném pofizovani zdznamt (§ 36 odst. 4)

Dokumentace o kazdém poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, jeho
disledcich a piijjatych napravnych opatienich (§ 41 odst. 6)

Ukladaci Thata

Nejméné po dobu 2 let od provedeni operace [§ 16 odst. 1 pism. b)]
Nejyméné 3 roky (§ 28 odst. 4, § 29 odst. 6, § 31 odst. 6)
3 roky od vymazu osobnich udaji, ke kterym se vztahuji (§ 36 odst. 4)

Poznamka
Predpis Zikon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii (tzv. whistleblowing)
Typ dokumentu | Oznameni a souvisejici dokumenty s ozndmenim (§ 21 odst. 2)

Ukladaci Thata

PiisluSnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostiednictvim
vnittniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po
dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni (§ 21 odst. 2)

Ministerstvo spravedlnosti je povinno uchovavat jemu podané oznameni a

dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne jeho piijeti (§
21 odst. 2)

Pozamka

Rusi se Natizeni vlady €. 145/2015 Sb., o opatienich souvisejicich s
oznamovanim podezieni ze spachani protipravniho jednani ve shuzebnim
uradu

22. Digitalni shuizby

Ptedpis

Zikon ¢. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby

Typ dokumentu

Zéznam o pfistupu k idajim vedenym v agentovych informacnich
systémech, nejde-li o pfistup k udajim vetejné piistupnym, § 7, odst. 4

Ukladaci lhata

2 roky

Pomamka
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Ptedpis Zikon ¢. 106/1999, o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich piedpisi
Typ dokumentu | Informace zvefejnéna povinnym subjektem zpiisobem umoziujicim

dalkovy pfistup, poskytnutd nebo doprovodna informace (§ 5 odst. 3)

Ukladaci lhita

6 let

Pozamka

Zadost o poskytnuti informace podana pfede dnem nabyti G¢innosti zakona
se vyfizuje podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni u€nném prede dnem
nabyti u¢innosti zadkona. Informace zvefejnéné podle § 5 odst. 3 zakona .
106/1999 Sb., ve znéni t¢inném piede dnem nabyti u€nnosti tohoto
zakona, se ponechaji zvefejnéné nejméné po dobu 6 let ode dne nabyti

uéinnosti tohoto zakona.
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